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1 Worum geht es?

In SelectLine Rechnungswesen kdnnen OPs aus einer Fremdsoftware tiber den Importassistenten
eingelesen werden.

2 Was ist das?

Der Importassistent erleichtert es lhnen, Daten in das SelectLine Rechnungswesen zu Gbernehmen.
Manuelles Vortragen bzw. Eintragen der Werte ist nicht nétig. Somit sparen Sie Zeit bei der
Einrichtung des Programmes.

3 Wen betrifft es?

Die Moglichkeit des OP-Imports nutzen die Fachhdndler oder IT-Beauftragten. Die Mitarbeiter der
Buchhaltung verbuchen die OPs im Anschluss.
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4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

Mit einer CSV-Datei werden die Daten aus der Fremdsoftware in das Rechnungswesen lbertragen.

4.1 Erstellen einer CSV Datei

Die zu importierenden offenen Posten werden in die Tabelle ,,OPOS” im SelectLine Rechnungswesen
eingelesen. Deshalb muss die CSV-Datei den gleichen Aufbau wie diese Tabelle haben. Folgende
Felder sind in der Tabelle enthalten:

] oPos D [*] Zahlsperre

E OPMummer E SteuerSplit
] Datum L] ZuZahlen

[+ KLMF [+"] Teilnehmerhr
| Name | ReferenzMr
] OPBeleg [*] EZahlart

] Betrag L] AZahlart

[~ Waehrungscode [+ Bank\Verb

| Waehrungsfaktor || OFTyp

E FixKurs E KLTyp

] Kurstyp ] Status

I+ Skonto | Kennzeichen
] Offen [] Fibusatz

[] Faelligam [-] FibuExport
] Skontofaehig ] Angelegt am
1+’ SkontolAm | Angelegt von
E Skonto1Prozent E Bearbeitet am
[] Skonto2am [-#] Bearbeitet von
] Skonto2Prozent  [v] Gegenkonto
1+’ ErledigtAm | Ansprechpartner
E Text E Provision

[ Text2 ] ProvisionBMG
] Quelle [+ Vertreter

| BuchBeleg | Projekt

E FibuKonto E Mahnstufe

] Kostenstelle ] BelegDatum
[+] Kostentraeger [+ WMitgliedkLNr
| KassaBank | BelegSplit

E Mahnsperre E Zahlungsreferenz

Folgende Felder davon miissen vorhanden sein:

e Datum
Das Rechnungsdatum der OPs muss vor dem aktuellen (ersten) Buchungszeitraum liegen. Das
Feld muss gefllt sein.

e Betrag
Der Betrag muss gleich dem offenen und zu zahlenden Betrag sein. Teilgezahlte OPs werden
spater verrechnet. Das Feld muss gefiillt sein.

e Quelle
Hier muss ein ,M*“ eingefligt werden. Dies fiihrt dazu, dass der Eintrag auch als OP erscheint.
Das Feld muss gefillt sein.
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e KLNr
Das ist die Kundennummer bzw. die Lieferantennummer. Das Feld muss gefiillt sein.

o  OPNummer
Wird beim Import automatisch hochgezahlt. Achten Sie darauf, dass die Nummer nicht mit 0
beginnt. Das Feld muss gefiillt sein.

e Name
Hier tragen Sie den Namen der Firma ein.

e Waehrungsfaktor
Hier wird die Wahrung des offenen Posten eingetragen. Das Feld muss gefillt sein.

e Offen
In diesem Feld steht der offene Betrag. Das Feld muss gefillt sein.

o FaelligAm
Das Falligkeitsdatum des offenen Posten wird hier eingetragen. Das Feld muss gefllt sein.

e FibuKonto
Das Fibukonto ist das Personenkonto. Das Feld muss gefiillt sein.

e SteuerSplit
Hier steht die Angabe zum Steuersatz der Rechnung. Das Feld muss gefiillt sein.

e ZuZahlen
In diesem Feld steht der noch zu zahlende Betrag. Das Feld muss gefiillt sein.

e EZahlart
Als Standardwert sollte ,,WE” vergeben werden. Dieser Wert ist relevant fir den
automatischen Zahlungsverkehr.

e AZahlart
Als Standardwert sollte ,,G” vergeben werden. Dieser Wert ist relevant fir den
automatischen Zahlungsverkehr.

e BankVerb

e OPTyp
Das Feld muss gefiillt sein. Je nach Typ, tragen Sie folgendes ein:

o 1= Debitor Rechnung
o 2 =Debitor Gutschrift
o 3 =Debitor Zahlungsausgang
o 4 = Debitor Zahlungseingang

o 5=Kreditor Rechnung
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o 6 =Kreditor Gutschrift
o 7 =Kreditor Zahlungsausgang
o 8 =Kreditor Zahlungseingang

o KLTyp
Das Feld muss gefillt sein. Hier gibt es folgende Méglichkeiten der Eintragung:

o K=Kunde
o L=Lieferant

e BelegDatum
Hier steht das Rechnungsdatum. Das Feld muss gefillt sein.

Befillen Sie die Felder mit den entsprechenden Daten und speichern Sie die Datei im Format ,, CSV*“.

In unserem Support liegt eine Beispieldatei vor. Diese kdnnen Sie telefonisch oder schriftlich dort
abfordern. Einen kleinen Auszug aus der Tabelle sehen Sie hier:

[ [ P [ R s T u
e wachrungshifiskurs  Kurstyp  Offen Faellighm  Skantoe =
1 1 1000 10042019 1000 11033

500 10042019
2000 08022019

4.2 Import der Daten in SelectLine Rechnungswesen

Uber Schnittstellen/Import gelangen Sie zum Importassistenten.

3 Importassistent - Q i angeben [ leeres Muster | =N =R ==
Typ der Quelldatei Impertmedus
(O Text fester Abstand (®) Neue Daten anhangen
(O] () Bestehende Daten aktualisieren
(O XML () Mitualisieren und anhangen
() OLEDB () Bei Dbersinstimmung léschen

Verzeichnis der Quelldatei

Beliebiges Verzeichnis -

Name der Quelldatei

Einschleusen Weiter > Abbrechen

o Typ der Quelldatei
Wabhlen Sie hier den Punkt , Text mit Trennzeichen”

e Importmodus
Sie wahlen den Punkt ,,Neue Datei anhdngen”. So werden bestehende Daten in der Tabelle

nicht entfernt.

e Verzeichnis der Quelldatei
Sie geben an, wo die zu importierende Datei gespeichert wurde. Bei der Auswahl der
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Quelldatei, gelangen Sie so gleich in das angegebene Verzeichnis auf lhrem PC. Sie kénnen

wahlen zwischen
o Beliebiges Verzeichnis
o Datenverzeichnis
o Mandantenverzeichnis
o Ordner ,Eigene Dateien”

e Name der Quelldatei
Hier hinterlegen Sie den Pfad wo die Quelldatei zu finden ist.

Klicken Sie dann auf | 2¥*"> | ym zum nichsten Dialog zu gelangen.
W Importassistent - Zieltabelle auswahlen [ leeres Muster ] [= = =]
Zieltabelle
Bezeichnung +2 Name +1 Ot ~
Nachrichten NACHRICHTEN DATEN
SelectLine Mevuigkeiten von der Website  NEUIGKEITEN DATEN
Nummemireis NUMKREIS JAHR
P |Offene Posten OPOS MANDANT
Rechteverwaltung PASSWORT DATEN
Benutzer zu Rollen Zuordnungen PASSWORTZUDRDNUNG DATEN
Pemmanentfitter PERMANENTFILTER MANDANT
Telsfonnummer PHONE MANDANT
PLZ-Ort PLZ DATEN
QR-Rechnung QRRECHNUNG MANDANT
GR-Rechnungs-Details QRRECHNUNGDET MANDANT
ReportingEintrag REPORTINGEINTRAG MANDANT
v
<< Startseite < Zurick Weiter Abbrechen

Hier wahlen Sie die Tabelle , Offene Posten” (OPOS) indem Sie diese markieren.

. . Weiter = = .
Klicken Sie dann aufl = um zum ndchsten Dialog zu gelangen.
W Importassistent - Texteinstellungen [ leeres Muster | (=& =]
Textimport - Einstellungen Felder der Quelldatei [OPOS csv]
Type |Pos. Sze  Pos A
BegnnabZele [ 205] | pDam 1
Feldwennzeichen [ v 2
Textbegrenzungszeichen Gegenkarto 3
OPEeleg 4
Ten2 5
Quelle 3
KLNr 7
Skorto 3
v
< >
Feldbezsichnungsn aus 1. Textzsile nutzen Neues Quelfield bei Eingabemarke H
FEIISTTILONIILS 1200112811 1301 1251140011145 1180 ISSII €0 1€SIIIT700 1781|1200 118511(9011185111
31.12.2018;1000,00;;0P1;Vortrag,;M;10001; Hans Meier Bau AG;EUR;1,00;1,00;1;1000,00;10.04.2018;
31.12.2018;500,00;;0P2;Vortrag;M;1000. gi;EUR;1,00;1,00;1;500,00;10.04.2015;500,00;11.03.201
31.10.2018;2000,00;;0P3;Vortrag;M; 70001; 73;MAXDATA Computer GmbH & Co.KG;EUR;1,00;1,00;1;2000,00
< >
<< Startseite < Zurick Weiter > Abbrechen

o Textimport-Einstellungen
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o Den ,Beginn ab Zeile” legen Sie auf ,,2“ fest, da die zu importierende Datei erst ab
Zeile 2 Daten enthélt. In Zeile 1 stehen die Feldnamen.

o Das ,Feldtrennzeichen” legen Sie auf ,,;“ fest. Die Zeichen in einer .csv-Datei sind
durch ein Semikolon getrennt.

o Als ,Textbegrenzungszeichen” wird die Einstellung , keine” gewahlt.
o Setzen Sie die Option ,,Feldbezeichnungen aus 1. Textzeile nutzen”. So werden die

Eintragungen aus dem Spaltenkopf Gbernommen.

Nachdem alle Einstellungen vorgenommen wurden, klicken Sie auf 7 . Alle Eintragungen aus dem
Spaltenkopf der zu importierenden Datei werden in das Feld ,Name” Glbernommen.

Klicken Sie dann auf | 2> | ym zum nichsten Dialog zu gelangen.

¥ Importassistent - Tabellenfelder [ leeres Muster ] =N e
Felder der Gueldatei [OPOS csv] Zuordnung 2u den Feldem der Ziekabelle

Name: Type Pos ~ Zieffeld Typ Quelfeld/Formel ~

P Datum b | OPNummer 1

Betrag Datum z

Gegenkonto y KLN A

OPBeleg £ | [name A

Text2 OPBeleg A

Quelle o Betrag N

KLhr © | Wachngscode A

Skanto | | Waehrungsfaktor N

Kostensielle Fkurs N

Kostentraeger Kurstyp |

OPNummer Skonto N

Name Offen N

v v
< > < >
Der Ziettabelle zugewiesene Felder Indexfelder
<< Statsete | < Zunick Weiter > Abbrechen

Auf der linken Seite werden die Felder der Quelldatei angezeigt und auf der rechten Seite die Felder
der Zieltabelle. Uber s ordnen Sie die Felder zu.

Bestatigen Sie die folgende Meldung mit ,,Ja“.

SelectLine Rechnungswesen b4

Bestatigen

Michten Sie alle Zielfelder neu belegen? Eventuell erfasste
Fermeln gehen dabei verloren.

Die zugeordneten Felder der Quelldatei auf der linken Seite werden dann ,,griin” dargestellt. Das
heil3t, sie wurden der Zieltabelle zugeordnet. Auf der rechten Seite werden die Felder in die Spalte
,Quellfeld/Formel” eingetragen.

Weiter =

Klicken Sie dann auf um zum nachsten Dialog zu gelangen.
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WX Importassistent - Muster speichern [ leeres Muster ] [ /=@ =]
Nutzen Sie die Moglichket, hr Imporimuster 2u speichem. So kannen Sie den Import spater bequem wiederholen. Wenn Sie
o im Feld Folgemuster ein schon existierendes Muster angeben, wird dieses anschiefiend ausgefuit

Muster ]

Folgemuster | ckein> -|

Muster speichem

<< Startseite < Zunick Import Abbrechen

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihr Importmuster zu speichern.

Klicken Sie auf LI

folgende Meldung:

um den Import der Daten zu starten. AnschlieBende erhalten Sie

Selectline Rechnungswesen H

o Infa

Import beendet,
Bestatigen Sie die Meldung mit . Danach beenden Sie den Import.

4.3 Verbuchen der Vortrage

Um die importierten Daten zu verbuchen, gehen Sie auf Offene Posten/Offene Posten — Vortrag.

& 0P - Vortrag =0 =R
& Anlegen  [EfBeabeiten [ Entfemen | S Buchen | [B] Beenden
Typ  BelegDatum KLNr Mame OPBeleg Betrag Cffen ZuZshlen  Wahrungscode |Tedt  a
BRE 31122018 10001 Hans Meier Bau AG OP1 100000 100000 100000 EUR Vortrag
RE 31122018 10002 Ogi (014 500,00 500.00 500,00 EUR Vortrag
RE |31.10.2018 70001 MAXDATA Computer GmbH & Co KG OP3 200000 200000 200000 EUR Vortrag
W
< >
<Ml Felder> |~ S

. S[H
In dem Dialog sehen Sie die importierten Daten aus der .CSV-Datei. Uber | % Buchen | werden die
OP-Vortrage verbucht und sind dann auch auf den FIBU-Konten zu sehen.
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