SelectLine einfach erklart —
E-Rechnung

SelectLine

SOFTWARE

Copyright © 2021, SelectLine® Software GmbH

Alle Rechte vorbehalten!



SelectLine einfach erklart — E-Rechnung

Inhaltsverzeichnis
1 Worum BERt @S2 ...t es it ce s reee e s s e ras s s e rasseseennsssssennssessennssessennsssseennnnesaennnnes 2
Y T3 T o - T 2
3 Wen Betrifft @52ttt 2
4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine .......cceeeiieeiiiiiiiiiiriiireeicreeicreeeereeerensesenserenssennnes 3
O Y Lo T4 o =T =T 1 U1 Y=Y o RSP 4
I R [ ==Y 4 Y=Y T PR 4
4.1.2 Einstellungen flr den BEIEE .....coovcueviiiiiiiieeee ettt 6
4.1.3 Einstellungen im KUNAEN......c.uviiiiiiie ettt e e 6
4.1.4 Einstellungen im SteUersChIUSSEl .......ccccuviieiiiiiie e e 8
4.1.5 Einstellungen in den ZahlungsbedinguNngen ............ccooociieieiiiie e, 9
4.1.6 Einstellungen in den Mengeneinheiten ..........ccoeecivieeeciieie e e 10
oy S U=Tol o[ [T =T o =T 6 X< | 1= o PP 10
O R 1 oY== o =Y o PP 10
4.2.2 ReChNUNE QUSEEIDEN ......uveiiiie et e et e e e e e e et e e e e e nnes 12

SelectLine

SOFTWARE



SelectLine einfach erklart — E-Rechnung

1 Worum geht es?
Mit der SelectLine Warenwirtschaft ist es moglich Rechnungen in verschiedenen elektronischen
Formaten an lhre Kunden zu versenden. Dazu stehen verschiedene Formate zur Verflgung.

2 Was ist das?

Elektronische Rechnungsformate kdnnen beim Empfanger mit der entsprechenden Software direkt in
das System (bertragen werden. Die E-Rechnungs-Verordnung verpflichtet ab dem 27.11.2020 zur
elektronischen Rechnungsstellung an den Bund. Das heiRRt, wenn Sie einen Auftrag von der
offentlichen Verwaltung erhalten, muss die Rechnung in einem elektronischen Rechnungsformat
gemall EN16931-1erstellt und versendet werden. Das zu verwendende Format wird vom
Auftraggeber vorgegeben.

3 Wen betrifft es?
Mit der Erstellung sowie dem Versand der elektronischen Rechnungen sind Mitarbeiter in der
Auftragsbearbeitung und alle Mitarbeiter, die Rechnungen erstellen miissen, beschaftigt.
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4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine
Die folgenden Formate stehen zur Verfligung:

e Zugferd 1.0
Das Format wird von Endkunden und Unternehmen verwendet.

e Zugferd 2.0
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland.

e Zugferd 2.1
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland und auch in Frankreich.

e XRechnung
Das Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in
Deutschland.

e eblinterface 4.3 und 5.0
Dieses Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in
Osterreich verwendet.
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4.1 Vorbereitungen

Fir die Verwendung der XRechnung ist eine Version ab Version 20.3.6 Voraussetzung. Bitte fiihren
Sie vor den im Folgenden beschriebenen Vorbereitungen eine Stammdatenaktualisierung fir
,ZUGFERDMEINHEIT” und ,Ldndercode” durch. Sie erreichen den Dialog liber Applikationsmenti /
Wartung / Aktualisieren / Stammdaten aktualisieren. Informationen zur Aktualisierung der
Stammdaten finden Sie in der Programmbhilfe (Taste F1). Unterstitzen kann Sie hierbei auch ihr
Fachhandelspartner.

Stammadaten aktualisieren [m] =

[m] Beschreibung Datenbank Tabellenkirzel  Skript-Datum

[] DGRUPFEN DATEN FR 07.10.2008

[J INTRA DATEN 13 17.01.2020

[] MEINHEIT DATEN ME 14112011

[] SLM_BENUTZER DATEN 98 13012012
ZUGFERDMEINHEIT DATEN Mz 19.07.2017

[] Makros fur Mandanten MANDANT MM 12.10.2018

[[] Banken {Archiv) DATEN BA 02.06.2020

[[] SLmobile Dashboardwidget MANDANT D2 04062014

[] Druckvortagen DATEN oV 28.10.2020

[] Etikett DATEN ET 27.05.2013

[] Schrit DATEN FO 07.10.2013

[] Format DATEN FM 02.07 2020

[] Gridoptionen DATEN GO 25.09.2020

[] Intrastat Meldeland DATEN 1K 25112013

[] Intrastat Meldelanddetails DATEN IP 25112013

[ Warencode DATEN n 15112015

[] Warengruppen DATEN 12 15.11.2018

[] Kartentypen fir Kartenzahlungen DATEN KE 16.10.2020
= | DATEN e | 17012020

[] PLZOt DATEN PZ 12112014

[] Spatteneinstellungen DATEN P2 23.10.2020

[] Systemdashboards DATEN D8 28.10.2020

[] Systemfiter DATEN FT 25032015

[] Systemwidgets filr das Dashboard DATEN D7 23.10.2020

[] 150-Wahnungscodes DATEN W 26.06.2018

< >

Ausfiihren Beenden

4.1.1 Allgemein

Die Rechnungen werden automatisch im elektronischen Format aus der SelectLine Warenwirtschaft
ausgegeben, wenn einige allgemeine Einstellungen vorgenommen werden.

Unter Applikationsmenii/Einstellungen auf der Seite Drucken muss das PDF-Format ,,PDF/A-3b“
gewadhlt werden. Die Rechnungsdaten werden dann in einer menschenlesbaren Form dargestellt und
dienen als Container, in die eine XML-Datei eingebettet wird. Hierzu ist es erforderlich, die Datei im
PDF/A-3b Format zu erstellen. Diese Einstellung muss nur ggnommen werden, wenn ZUGFeRD
verwendet wird.
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Einstellungen

Programm
v Darstellung
Farben
Meldungen
v Drucken
E-Mail
Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache
cobra CRM
System
Journal
CRM

Pepper-Treiber

Benutzer mkruesger

Einstellungen

Standard-Druckausgabe | Drucker -
[ Farbig drucken
[] Ausgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage

PDF-Ausgabe

Treiber | Intern

JPEG-Qualitat | 75%
PDF-Format | PDF/A-3b

4[4[«

[ schriften einbetten

RTF-Ausgabe

Teste, Bilder und Grafi... |Keine i ) nutzen -

Ok

Abbrechen

v

Ubemehmen

Unter Applikationsmenii/Einstellungen auf der Seite Drucken/E-Mail wahlen Sie die korrekte

Schnittstelle aus.

Aullerdem legen Sie fest, wann ein Beleg als gedruckt gekennzeichnet werden soll. Sie kbnnen

wahlen zwischen:

e erfolgreich ibergeben

Der Belegstatus wird nach erfolgreicher Ubergabe als ,,gedruckt” gekennzeichnet.

e gespeichert

Der Belegstatus wird als ,,gedruckt” gekennzeichnet, sobald er gespeichert wurde.

e gesendet

Der Belegstatus wird als ,,gedruckt” gekennzeichnet, nachdem er versendet wurde.

Einstellungen

Programm
Darstellung

Meldungen

<

Drucken
E-Mail

Makroassistent

Adressformat

Zeiten

Sprache

cobra CRM

System

Journal

CRM

Pepper-Treiber

Benutzer mkmeger

Programm

Sehnittstelle [ Outloak ab 2010]

Optionen

E-Mail nach Ubergabe an Outlook |UWHEH

Belegstatus auf gedruckt setzen, wenn E-Mail [Erfolgreich dbergeben

Ok

Abbrechen

v

Obemehmen
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4.1.2 Einstellungen fiir den Beleg

Unter Mandant/Einstellungen auf der Seite Belege legen Sie das Verzeichnis fest, in das die erstellten
Rechnungen bzw. XML-Dateien abgelegt werden, wenn sie als Datei gespeichert werden sollen.

[ Mandant =8 EeR =)
Mandant |\WAWI Deutschland
Adresse ~  Belegpreis / Fristen o
v Belege Rundung Belegsumme
poromnecs G —
Eingangsbelege
Belegposttionen Lisferfrist Bestellung [10Tagce |
Preisfindung Verkauf [] Tage entsprechen Arbeitstagen laut den Kalendersinstellungen

Ubemahme / Statistik
Wersand
[D] deutsch

Geplante Zugange bedarfsdisponierter Artikel am gleichen Tag benicksichtigen
[] Lisfertemin anpassen, wenn Positionstermin nach Lisfertermin lisgt

[E] englisch Bestatigungsdialog anzeigen

[F] franzbsisch —

[1] italienisch ~

[R] russisch [ Druckstatus bei Beleganderungen zuricksstzen
Werkauftrage Projekt
Fertigungsauftrage Projektsumme fiir Abschlagsrechnungen ab
igi;:sse Projektschlussrechnung Gbemimmt ab
Lager Hektronische Belege
RMA Hauptverzeichnis
Fibuexport |C temp| Dl

OP-Einstellungen
Bankassistent
Zahlungsverkehr
Mahnungen
Waagenanbindung
Adressverwaltung

Freie Felder
Listeneinstellungen ”

< > v

Ok Abbrechen Ubemehmen

4.1.3 Einstellungen im Kunden

Im jeweiligen Kunden, dem Rechnungen in elektronischer Form geschickt werden sollen, miissen
weitere Einstellungen vorgenommen werden.

Die Landerangabe in den Adressdaten muss dem ISO-Standard entsprechen. Fiir Deutschland ist
beispielsweise DE korrekt, D ist kein gliltiger Wert. Achten Sie ebenso auf die korrekte Angabe des
Landercodes bei den Adressdaten in den Mandanteneinstellungen.

Unter Stammdaten/Kunden auf der Seite E-Rechnung legen Sie fest, in welchem Format die E-
Rechnung an den Kunden erstellt werden soll und ob die Rechnung als XML-Datei und/oder PDF-
Datei erstellt und versendet werden soll.

Nicht alle Angaben sind bei jedem Rechnungsformat notwendig. Auf Unterschiede wird bei dem
jeweiligen Format hingewiesen.
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& Kunden [E=8 o =)
00000 @~ ObHYX| %y lE-IEle- e @
Nommer (10721 Heack st aregen 8

wird gine strukturierte Datei nach dem XRechnung-Standard
im Empfanger automatisiert eingelesen und verarbeitet werden

Beim Versenden von E-Mals uber den Enzel-und Sammeldnuck wird bei
Rechnungen (bzw. Umsatzbelegen) immer diese Adresse verwendet

Vortrag Leitweg-ID | 12345678

v
< >
66 Eintrage  sottiet:  angelegt 19.06.2017 14:57.28, 8  bearbeitet 15.06.2020 13:43.46, 8 <Ale Felder> |+ .9

Je nach Typ mussen die Felder , E-Mail-Adresse ,,und , LeitwegID“ befiillt werden. Die Leitweg-ID ist
die elektronische Rechnungsadresse des Kunden. Die Leitweg-ID ist fiir ZUGFeRD 2.0 und 2.1 optional
und fiir den E-Rechnungstypen “XRechnung” verpflichtend. Sie dient der eindeutigen Identifikation
des Rechnungsempfangers.

Das Pendant zur Leitweg-ID bildet fiur ebinterface 4.3 und ebinterface 5.0 das Feld “lhr Auftrag” im
Belegkopf ab. Dieses Feld finden Sie unter Belege/Rechnungen

Zur Auswahl im Kunden stehen folgende Formate:

e Typ,Keine elektronischen Rechnungen”
Der Kunde erhilt keine elektronischen Rechnungen.

e Typ,PDF E-Mail“
Der Kunde erhélt die Rechnung als E-Mail. Im Anhang befindet sich eine PDF-Datei. Im Feld
,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Das Druckausgabeziel ist immer E-
Mail. Es sei denn, im Formular ist ,,Drucker” angegeben.

e Typ,Zugferd 1.0-PDF E-Mail“
Der Kunde erhilt die Rechnung im Format Zugferd 1.0 als PDF-Datei im Anhang einer E-Mail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im Zugferd 1.0-
Format erganzt. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e Typ ,Zugferd 2.0-PDF E-Mail“
Der Kunde erhilt die Rechnung im Format Zugferd 2.0 als PDF-Datei im Anhang einer E-Mail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im Zugferd 2.0-
Format erganzt. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-
ID des Kunden kann erfasst werden.

e Typ,Zugferd 2.1-PDF E-Mail“
Der Kunde erhilt die Rechnung im Format Zugferd 2.1 als PDF-Datei im Anhang einer E-Mail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im Zugferd 2.1-
Format erganzt. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-
ID des Kunden kann erfasst werden.
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e Typ ,X-Rechnung Datei”
Die Rechnung wird im Format X-Rechnung erstellt und gespeichert. AnschlieRend steht die
Datei zur weiteren Verwendung in dem in den Einstellungen hinterlegten Verzeichnis zur
Verfligung. Die Leitweg-ID des Kunden muss erfasst werden.

IM

e Typ ,X-Rechnung E-Mai
Der Kunde erhélt die Rechnung im Format X-Rechnung als XML-Datei im Anhang einer E-Mail.
Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-ID des Kunden
muss erfasst werden.

e Typ ,ebinterface 4.3 Datei”
Die Rechnung wird im Format ebinterface 4.3 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e Typ ,ebinterface 4.3 E-Mail”
Der Kunde erhalt die Rechnung im Format eblinterface 4.3 als XML-Datei im Anhang einer E-
Mail. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e Typ ,ebinterface 5.0 Datei”
Die Rechnung wird im Format ebinterface 5.0 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e Typ ,ebinterface 5.0 E-Mail”
Der Kunde erhélt die Rechnung im Format eblinterface 4.3 als XML-Datei im Anhang einer E-
Mail. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

4.1.4 Einstellungen im Steuerschliissel

Fir die Erstellung von E-Rechnungen miissen eindeutige Steuerkategorien angegeben werden. Unter
Stammdaten/Steuerschliissel konnen Sie einem Steuerschlissel eine nach EU-Norm giiltige E-
Rechnungs-Kategorie zuordnen.

Dies miussen Sie fur jeden zur Verwendung geplanten Steuerschlissel hinterlegen.
Wahlen Sie eine der folgenden Kategorien:

e Einheitssatz

e Innergemeinschaftliche Lieferung

e Reverse Charge

e Steuerbefreit

e Nullsteuer-Waren

e Unbesteuerte Dienstleistungen
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A Steuerschiussel (=@ =]
Q00000 |BI20LD X % -y~ -Bl&-B
Sievercade 3| i [ Regelsatz ] Land [Deutschiand |+
Steuerschidissel
Steuerart | Umsatzsteuer - [] UStID notwendig
Berechnung [Butto =]
Exportsteverschissel
E-Rechnung Kategore |Enhetssatz -]
Gilltigeit
EMeu [} Bearbeten [ Erfemen = Egras -
Giltig 2b Gitig bis Steuer |Automatikkonto |Skontokonto |Nichtfillg Guote  |Angelegtam | Angelegt von = Bearbetetam |Bearbetetvon A
»0l011882 31121982 14.00% 1776 9736 1766 100.00%
01011993 [31.03.1398 15,00% 1776 8736 1766 100,00%
01041998  |31.122006 1600% 1775 4735 1765 100.00%
01012007 31129385 19.00% 1776 736 1766 100.00%
v
< >
26 Eitrage  sortert bearbetet 15.06.2020 13:17:34, 8 <l Felder> v ]9l

Besonderheit bei XRechnungen:

Bei Steuerzuordnungen, die nicht ,Einheitssatz” sind, wird ein Steuerbefreiungsgrund tbertragen.
Der Grund entspricht der Bezeichnung, die im Auswahlfeld zu sehen ist. Eine Ausnahme gibt es bei
,Reverse Charge”. Dort wird der Grund ,,Umkehrung der Steuerschuldnerschaft” Gibertragen.

4.1.5 Einstellungen in den Zahlungsbedingungen

Unter Stammdaten/Zahlungsbedingungen wéahlen Sie den UNTDID-Code fiir die Formate ZUGFeRD
und X-Rechnung aus der Liste aus.

Fir Lastschrift verwenden Sie die UNTDID-Codes (Zahlungsmittelcodes): 31, 49, oder 59. Es werden
die Kontodaten der Bankverbindung des Kunden im Beleg verwendet.

Fiir Uberweisungen verwenden Sie die UNTDID-Codes (Zahlungsmittelcodes): 30, 45 oder 58. Es wird
die IBAN aus dem im Beleg hinterlegten Bankbezug verwendet.

@ Zahlungsbedingungen EIIE
00000 B UDHYX| %~ Y -BIB-B
Zahlungsbedingung sofort rein netto
Zahlungsbedingung
Fremdsprachen Bezeichnung |saion rein netto ‘
Zusatz | ‘
Zahlungsziel |innerhalb von 77 Tagen - 0
Skorto 1 [innerhalb von ?? Tagen v oFE| [ oonw]
Skorto 2 [innerhalb von 7 Tagen v o] [ oonx]
UNTDIDCode Instrument ot defined
G Eintrage  sortiert <Ale Felder> |+ S
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4.1.6 Einstellungen in den Mengeneinheiten

Unter Stammdaten/Mengeneinheiten ordnen Sie den zu verwendenden Mengeneinheiten den
entsprechenden E-Rechnungs-Code zu. Um den Austausch der Daten zu gewahrleisten, ist es
erforderlich, die Daten in einer vorgesehenen Art und Weise zu (ibermitteln. Vor allem bei
Mengeneinheiten gibt es die unterschiedlichsten Schreibweisen fiir ein und dieselbe Einheit. Damit
hier ein Standard geschaffen wird, missen die verwendeten Mengeneinheiten entsprechend codiert
und in einem vorgegebenen Format Gbermittelt werden.

95 Mengeneinheiten EIIEI
000OOIEIZOD Xl e -~-lv-BlE~-B
Erven S|

Mengeneinheit
Bezeichnung in Fremdsprache Eigenschaften

E-Rechnung Code 2. Dimension l:l

Umrechnungsfaktoren
ENeu @ Bearbeiten Ii Ertfemen = Exras +

UmEinheit Infa
b Paar 1 Paar = 2 Stiick

47 Eintrage  sortiert: <Mle Felder> |» @

4.2 Rechnungen erstellen

Nachdem Sie alle Einstellungen hinterlegt haben, kbnnen Rechnungen, Teilrechnungen und
Gutschriften in elektronischem Format erstellt werden.

Als Beispiel wird hier die Erstellung einer elektronischen Rechnung verwendet.
4.2.1 Eingaben

Unter Belege/Rechnung erstellen Sie Gber B eine neue Rechnung und wahlen im Feld ,,Kunde” den
entsprechenden Kunden aus, fiir den die elektronische Rechnung erstellt werden soll.

SelectLine

SOFTWARE



SelectLine einfach erklart — E-Rechnung

B Rechnung ===
00000 EI "R HYX| %Y - Bl&~H
Nummer [AR527 | Datwm [18062020[E]  Kunde [10121 ...| Haack 4 In Bearbetung ~ » 2
Tel: Fax
Adresse
Preis ’ Aow. Li
Optionen Anrede [Frau - Unser Zeichen
Text Vomame |Lia Thr Zeichen
l‘j““““”g Name |Haack hr Aufirag
ostionen Fima vom [18.06.2020
Joumal
Archiv Zusatz Projekt
Zusatz2
Zusatz3
Stralle/Postfach | Friesenring 5
Land-PLZOt |DE [..[[63924 |Rudenau ¥ | Status Wert
abw. Rechnempf gedrucki nein
Kontaktadresse | |Gewicht 0000kg
Edos EUR 0,00=0.00%
Beschreibung Netto Stever Brtto
EDIStatus Offen
v
< >
520 Eirirage  sottiert: Belegnummer  angelegt 18.06.2020 17-45.25, 8 [ <ate Felders =] 9

Auf der Seite Positionen wahlen Sie die Artikel und Leistungen aus, die in der Rechnung enthalten
sein missen und speichern den Beleg. Die Mengeneinheit und der Steuerschliissel des Artikels muss
die Einstellungen fiir E-Rechnungen enthalten. (Siehe auch 4.1.6 Einstellungen in den

Mengeneinheiten)
® Rechnung =EE]
00000 B0 HYX % v - Bla-B
Nummer [ARS27 | Datum [18062020[F  Kunde[10121  [.J|Haack 4 In Bearbetung ~ > 2
Tel: Fax
Adresse
Preis Ebene  Postion Menge Atkel MErnhet §  PErhet AP Erzelpreis §  Rabatt  Gesamtpreis
Optionen 122 [ 1] o | 1 0.00] 000%] 000
Text | MwSt ] 00w ~
Buchung [ Lager| -
Postionien Temin | 18.06.2020
Joumal Vettreter| v
Archiv
Neu - Artikel ~ Neu || Loschen [+] [Kopieren | Verschieben [+ Postionserigs: 0.00 EUR = 0.00%
Postion  Zellertyp _|Offen Bestond  Menge  |ME |Atkel Bezeichning EP Rabatt Gesan A
»o A 100 7.0000 1.00 Stick 400007 Wannenamatur 96,80
v
< >
Offen || Eredigt || Telweise || Manuel |
r - 1
< >
520 Erirage  sortier: Belegnummer  angelegt 18.06.2020 174525, 8  bearbetet 18.06.2020 175031, 8 | <Ate Fetders =] @

Auf der Seite Optionen muss die korrekte Zahlungsbedingung eingetragen sein. Wenn diese bereits in

den Kundenstammadaten hinterlegt ist, wird die Einstellung bei der Auswahl des Kunden

bernommen. Anderenfalls wahlen Sie die Zahlungsbedingung manuell aus der Liste aus. (Siehe auch

4.1.5 Einstellungen in den Zahlungsbedingungen)
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B Rechnung ===
00000 B bHYX| %~ Y -EBl&-@A
Nummer [AR527 | Datwm [18062020[E]  Kunde [10121 ...| Haack 4 In Bearbetung ~ » 2
Tel: Fax
Adresse
Preis “Zahlungsbedingungen Zahlungsplan
Optionen Valutadatum Nr. Datum Betrag
'Era"‘h Zahl. Bedingung | 10 .. |sofort rein netto
Pactinen Zahiungsiid! [inneralb ven 22 Tagen = o0iz18.06.2020
Joumal Skorto 1 [innethalb von 77 Tagen ~|_0lz]1806.2020 [ 0.000%]
Archiv Skorto 2 |innerhalb von 77 Tagen ~|0kz]1806.2020 [ 0.000%]
Bankverbind 0~
Bankbezug Bank |-
Zahlsperre | Nein - Bearbeiten  Loschen
Lieferbedingungen Intrastat
Lieferung | o | Meldeland | Deutschland -
Liefertermin | 18.06.2020 [ | EU-Land | <Kein Land: -
Verkehrszweig | Stralenverkehr >
Zahlung
Zahlungsreferenz
Pakete
Ubergabe an Versandmodul
EiNeu [ Beatbeien [3 Entfemen = Edras + .
< T - 8 o T b c o : o o >
520 Eintrage  soriert: Belegnummer  angelegt 18.06.2020 17:5824, 8 bearbeitet 18.06.2020 175837, 8 [ chle Fetders |+ &

Setzen Sie zum Schluss den Belegbearbeitungsstatus auf ,,abgeschlossen”.

4| Bearbeitung abgeschlossen b

4.2.2 Rechnung ausgeben

Uber & ™ versenden oder speichern Sie die Rechnung in dem gewahlten Format. Die erstellten
Dateien werden als Anhang an eine E-Mail an Outlook tibergeben und kénnen versendet werden.

Das Programm entscheidet anhand der Kundendaten, ob eine E-Rechnung erstellt wird.
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