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1 Worum geht es?

Mit SelectLine Versand haben Sie die Moglichkeit Pakete einfach und schnell zu versenden.
Paketaufkleber werden mit SelectLine Versand erstellt. Der Paketdienstleister wird informiert, dass
ein Paket zur Abholung bereitsteht oder Sie bringen das fertig frankierte Paket nur noch in die Filiale
des Paketdienstleiters.

2 Was ist das?

SelectLine Versand ist ein Zusatzprogramm, welches mit der SelectLine Warenwirtschaft auf direktem
Weg oder Giber manuellen Start kommuniziert.

3 Wen betrifft es?

Mit SelectLine Versand arbeiten Mitarbeiter aus dem Verkauf bzw. Versand. Ihnen wird die tagliche
Arbeit erleichtert, weil sie sich nicht bei jedem einzelnen Paketdienstleister einloggen miissen. Uber
die Software wird, je nach Einstellung im Beleg, der entsprechende Dienstleister ausgewahlt und alle
versenderspezifischen Einstellungen sind bereits vorhanden.
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4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

4.1 Vorbereitung

Einige Einstellungen missen in SelectLine Versand vorgenommen werden, bevor Sie die erste
Sendung verschicken kdnnen. Die Einstellungen werden in der Regel von einem Administrator
vorgenommen.

Ein Mandant in SelectLine Versand ist der Absender. Das heit, ein Absender kann mehrere
Mandanten aus der SelectLine Warenwirtschaft beinhalten.

Uber Einstellungen/Mandant gelangen Sie in die Einstellungen des Mandanten.

& Mandanten bearbeiten - o IEEH
= - = =
+ S 8 = |0 D & E & B
b X | % == =] ]
neu | |besrboien| | fischen | |Zugengsdeten) Bnsiskingen | USToodg || PR g qousuan | Sl ferpackunger. Preisisten || Sprachen | | schlieBen
Aktiv | Datenbank Bezeichnung Mame 1 Mame 2 ort Kontaktperson
pi ol o mwawi Testmandant Mandant Magdeburg sl
sl_mwawi Trunk-SW Mandant Magdeburg SL

Da sich dieses Dokument an Anwender richtet, wird auf eine ausfiihrliche Beschreibung der
Einstellungen verzichtet. Die Einstellungen werden in der Regel von einem Administrator
vorgenommen.

4.1.1 Mandant neu / Mandant bearbeiten

=+

Uber | ™ !legen Sie einen neuen Mandanten (Absender) an.

5

Uber =222 kdnnen Sie einen bestehenden Mandanten (Absender) bearbeiten.

& Mandanten bearbeiten E3
Bezeichnung: Testmandant Mandant-Typ: | Selectiine Warenwirtschaft ¥ | | Mandant aktiv
Absender Informationen (sorgfaltig ausfullen) Einstellungen Datenquelle
Mame 1: Mandant Server [ —
Mame 2: Datenbank:  |s_mwaw Verbindung testen
Strae Hausr.:  [Otto-von-Gueride Strafie &7 UserName:  [sa
La./PZfOrt: [oE 33104 | |Magdeburg Passwort: | ====== 2eige DB-Locks
Kontokiperson: |5l Schema
Tele fon: 012345 Ennstelungen Mailversand
Eoval etgede SMTP-erver: smip.web.de port: [s87
User Name: selectine67 v SsL
Empfangerkonto fir Nachnahmebetrage
Password: [
Kontoinhaber: ES
Name der Bank: Deutsche Bank Absender-Adresse: | selectine67@web.de m
IBAN: DE123 angezeigter Name: | Selectiine »
Testmail senden
BIC: Nol Kopien per BCC an:
Logo
SteuerIdent-r.:
EORI-Nummer: Jaden
an
X tosten
< o X titveder |
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Im oberen Teil vergeben Sie die Bezeichnung.

Im nachsten Block fiillen Sie die ,,Absender-Informationen” aus. Fiillen Sie diese bitte unbedingt
sorgfaltig aus.

Danach folgt der Block ,,Empfangerkonto fiir Nachnahmebetrage”. Dort hinterlegen Sie die
Kontonummer, auf die die Betrage aus Nachnahmesendungen gebucht werden sollen.

Der nachste Block beinhaltet die Steuerldent-Nr., EORI-Nummer und die GLN.
Als ,Mandant Typ“ wahlen Sie SelectLine Warenwirtschaft aus.

Im Block , Einstellungen-Datenquelle” wird die Datenbankverbindung zu SelectLine eingestellt. Um
Versandnachrichten zu erstellen miissen auch die SMTP-Zugangsdaten in den , Einstellungen-
Mailversand“ hinterlegt werden.

Als letztes kénnen Sie ein Logo fiir den Mandanten hinterlegen.

Nach dem Speichern mit ,,OK“ kénnen Sie den Mandanten verwenden.

4.1.2 Zugangsdaten

2,
Uber == gelangen Sie in die Ubersicht der vorhandenen Versanddienstleister und kénnen diese
dort bearbeiten bzw. neue Versanddienstleister hinzufligen. Sie hinterlegen die Daten, die Ihnen fiir
die Anmeldung vom jeweiligen Versanddienstleisters genannt werden. Je nach Versanddienstleister
sehen die Bearbeitungsmasken unterschiedlich aus.

lad Transportdienstieister Kundendaten fiir Mandant Mandant - o IEEHl
i}
G| 2 | & = | K
neu bearbeiten | | lgschen Dfﬂ”;ifg:rr;n Verzazt?;ﬂ;g_len eiDr::Itde‘IEn schliefien
- Transport-DL Kundennummer LoginName
v EEEE rscHERL aco. 14839
DACHSER | pacHser 12345
EPARE. DH. Paket DE
$dpd DPD
(AGLS Jei]
[ JE
Heinrich Koch International | 12345
EEE icht Star Express 12345
Raben Raben-Group 14589
Rieck Logistik 89657
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4.1.3 Einstellungen
e

Uber = werden die Einstellungen des Mandanten zu folgenden Themen bearbeitet werden:
e Sendung
e Zoll
e Paketautomatik
e Spedition
e Gefahrgut
e Kommunikation
e Diverses
Die Einstellungen werden im Vorfeld von einem Administrator festgelegt.

Die Informationen fiir den Versand konnen flexibel aus selbstgewahlten Feldern aus Ihrer
Warenwirtschaft geholt werden.

{d Mandanteneinstelungen: Testmandant - o IEEH

Sendung Zoll Paketautomatik | Speditionen Gefahrgut | Kommunikation diverses

Referenznummer:  [isnuil(ThrAufirag, ") +' +isnull(thrZeichen, ") +adressnummer

priife Referenznummernbidung
Referenziummer2:  [isnuil(Belegnummer, "} - "+isnulladressnummer, )
{nicht DHL)

™ priife Referenznummernbidung
Feld fiir Wert im Beleg: FremdWashrungBrutta ~
Feld fiir Neutralversand im Beleg: FREIESKENNZEICHEN4 v

/| Beleg-Genicht ermittein

besandere Behandlung bei der Rickmeldung

Feld fiir Datum in Pakettabelle: DATUM L)
Feld Transport-DL in Pakettab.: TRANSPORTDL v
Feld Frachtkosten in Pakettab.: FRACHTKOSTEN v
(nur UPS oder mit Preisliste)

Feld Inhaltsangabe: -deaktiviert- L]
Feld Tracking-URL: SENDUNGSVERFOLGUNG v
Feld Kennung: “desktiviert- v
Beschreibung der Sendung: besteht aus Einzelteilen

Salte allgemein gehalten werden.

Paketinhalt: bitte nicht werfen
Vorschlag fir die Erfassung.
Wird von einigen Speditionen bendtigt.
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4.1.4 Lieferbedingungen

=
i
Liferbedig

Uber =" werden die Lieferbedingungen angezeigt, die in der SelectLine Warenwirtschaft angelegt
wurden. Haben Sie den Transportdienstleister ausgewahlt, legen Sie fest, was voreingestellt bei der
Auswahl einer Lieferbedingung passieren soll. Wenn Sie in der Spalte Transport/DL ,ignorieren”
auswahlen, erscheinen diese Belege nicht in der Liste der offenen Sendungen.

] Lieferbedingungen und Zahlungsbedingungen - o %
Lieferbedingungen
Belege ohne Lisferbedingung ignorieren ] ﬂ-t:e H
Zahlungsbedingungen verwenden . Optionen  speichern
Optionen

Kiirzel | Lieferbedingung Transport-DL Service Zahlart

f£i10 Abholer keiner fignorieren v Uberweisung/V-Schedk
11 Selbstabholer keiner fignorieren Uberweisung/V-5check
20 frei Haus ups Standard Uberweisung/V-Scheck
30 URS per Nachnahme uPs Uberweisung/V-Scheck
3 UPS. uUps keine Vorgabe Uberweisung/V-5check
40 unfrei ab Lager DHL Paket DE DHL Paket Uberweisung/V-Scheck
41 unfrei ab Lager DPD Uberweisung/V-Scheck
2 unfrei ab Lager keiner fignarieren Uberweisung/V-5check

4.1.5 Paketnummernkreise

&

Uber "2 | kdnnen Sie die die Nummernkreise fiir die verschiedenen Versanddienstleister festlegen.
Wird ein Versanddienstleister ausgewahlt, wird die Ladnge der Paketnummer vorgegeben. Diese
Lange muss eingehalten werden, sonst werden die Pakete nicht angenommen.

& Paketnummennkrese - olEl
3 reu [2 Meden B3 sohietion
et oL | versandaeae | berumeer von | Pabemunmer s [lemmenumner | ke | akey | verwamung
+ Tt s Sooress [ S BT T = Somoml =)
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4.1.6 Belegauswahl

=)
Uber == kdnnen Sie den verschiedenen Belegtypen aus der SelectLine Warenwirtschaft Aktionen
zuordnen. Sie legen fest, ob der jeweilige Belegtyp ignoriert werden soll oder ob ein Versand oder
eine Retoure ausgeldst werden soll.

& zu verarbeitende Belegtypen - o EEH
Belegtypen | Daten-Auswahl
Kennz. Belegtyp Verarbeitung
4 Adressart: Interessent ~
z Angebot Interessent ignorieren
4 Adressart: Kunde
AL Angebot Kunde ignorieren o
F Auftrag ignorieren
P Packzettel ignorieren
L Lieferschein Versand
T Teilrechnung ignorieren
R Rechnung ignorieren
G Gutschrift Retoure
v Wartungsvertrag ignorieren
u Yorkasse ignorieren
s RMA-Vaorgang ignorieren
4 Adressart: Lieferant
N Anfrage ignorieren
B Bestellung ignorieren
s Wareneingang ignorieren v
L oK m Abbrechen

4.1.7 E-Mail-Vorlagen

B
Unter | &= | kdnnen Sie den Text anlegen, welcher in der E-Mail enthalten ist, die z.B. als
Versandnachricht an den Empfanger automatisch versendet werden soll.

=] E-Mail Vorlagen verwalten H - 0 x

E-Mai Vorlagen

+ 0B K B K

neu  kopieren loschen  gestalten  speichem  Abbrechen

Funktionen bearbeit. finalisieren
Aktiv | Bezeichnung Betreff Verwendung Sprache Standard | mit Anhang | Kompatib.
» [ aus systemvorlage Thve Bestelng wurde versandt Versandoenachvichtigung  Deutsch = v v
Wl  Kopie von aus Syste .  Thre Bestellung wurde versandt Retouren-Label (PDF) Englisch v/
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4.1.8 Verpackungen
S

Falls Sie nur bestimmte Verpackungen nutzen, kénnen ber **** hier eigene Verpackungen
angelegt werden. Es kdnnen dann nur noch die hier angelegten Verpackungen fiir den Versand
ausgewahlt werden. Die MaRe der Pakete missen dann in der Paketerfassung angepasst werden.

K verpackungen verwaiten - o IEl
+ B K
neu speichem | | schiieBen

Aty [ code Lange cm [Breite cm | Hohe am | Tara kG Sub. mégl. [sub. gesig. [global [expizit  |leschen

120 EY 0 s [ v v

NEZRE
vl kR 1 Karton 0 0 0 0 v

4.1.9 Preislisten

=

Uber |™*= | ordnen Sie den Transportdienstleistern Preislisten zu.

Je nach Transportdienstleister werden die Preisinformationen Gber das Internet abgerufen oder liber
eine selbst gepflegte Preisliste berechnet.

ke Speditions-Preislisten des Mandanten Testmandant - oI E3
3 L]
neu bearbeiten | | lgschen
Transport-DL Bezeichnung ab bis
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4.1.10 Sprachen

Uber | **= | werden die Sprach-Kennzeichen aus der SelectLine-Warenwirtschaft angezeigt. Das leere

Kennzeichen ist die Standard-Einstellung.

i Zuordnung Sprachkennzeichen - o I EE3
oK schliefien
Kennzeichen Sprache
3 Deutsch
D Deutsch
E Englisch
F Enaglisch
4.2 Versenden
= ert Ver o &
18- Sendung Archiv Einstellungen Hilfe
— E -
[ ven| 10.06.2020 v CI_) - [}
ch YE Y® Suche (F3): c m 1 () ™ =
offene erledigte alle [E] bis | 10.06.2020 v neuladen  Quick-Modus wversenden manueller manuelle  Serien-  Tagesabschluss
(F5) F4) F2) Versand Retoure Versand
Belege Zeitraum Suche Versand ~
Art Typ Belegnummer Datum Referenz 1 Referenz 2 Kunde
s HEN 8 L LS500 10.06.2020 10004 LS500 - 10004 Meier Bau AG

Lieferanschrift: Meier Bau AG, Meier Bau AG, Hohenwischer Straffe 130, DE-21129 Hamburg

bereit 1Eintrag

4.2.1 Eingaben in der SelectLine Warenwirtschaft

Jeder Beleg in der SelectLine Warenwirtschaft kann mit SelectLine Versand verbunden werden. Hier
wird als Beispiel der Lieferschein beschrieben.

Erstellen Sie Gber Belege/Lieferschein einen neuen Lieferschein in der SelectLine Warenwirtschaft

und wahlen Sie den Kunden aus.
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2 Lieferschein [ESH E=R =5
00000 B POLHYX| %Y Bl &8
Nummer Datum [10.06.2020 Kunde 10004 [...|Merer Bau AG Ll In Bearbettung ~ » 2
Tel: Fax
Adresse
Freis Adresse | ¥ v Abw_ Lieferadresse
Optionen Anrede | Fima - Unser Zeichen
Vemame hr Zeichen
Fostionen Name: hr Aufrag
Joumal fima [Meier Bau AG vom
Archiv
Zusatz1 Projekt

ZusatzZ

Zusatzd
Strafie/Postiach |Hammer Landatrale 211

Land PLZOt |DE [,[20537 _|Hamburg ] | status Wert
abw. Rechnempf gednuckt nen
Kortakiadresse .| | Gewicht 0000kg
Obemahmestatus offen 0,00
Beschrebung Netto Stewer Bntto
s EUR 000-000%
EDI Status Offen
467 Ertrige _ sortert: Belegnummer _ angelegt 10.06.2020 1255:34, 8 bearbetet 10.06.2020 125605, § [ <Ale Felder> |~ /9l

Auf der Seite Optionen finden Sie die Lieferbedingungen, die bei dem ausgewahlten Kunden
hinterlegt sind. Danach richtet sich die Auswahl des Versanddienstleisters in SelectLine Versand.
Lieferbedingungen

Lieferung | 20 ...||Trei Haus
Liefertermin | 10.06.2020

4.2.2 Versand liber SelectLine Versand

Nachdem der Lieferschein in der SelectLine Warenwirtschaft gespeichert wurde, wird er an
SelectLine Versand lUbergeben.

E B
—_ a r
Y T T [ von| 10.06. 2020 | c CI_) [, S o
® & @ Suche F3): ! . i
offene  erecigte ale Flbs [wo0m v neulsden  QuidModus versenden marueler manuele  Serien-  Tagesabschiss
5] ) F2)  Verssnd Retowe Versand
Belege Zeitraum Suche Versand ~
Art Tvp Belegnummer Datum Referenz 1 Referenz 2 Kunde
S HEZH 8 L LS500 10.06.2020 10004 LS500 - 10004 Meier Bau AG

Lieferanschriftz Meler Bau AG, Meier Bau AG, Hohenwischer Strafe 130, DE-21129 Hamburg

bersit 1Eintrag

Im Abschnitt Belege filtern Sie die vorhandenen Belege nach offenen und erledigten. Oder Sie lassen

alle Belege in der Liste anzeigen.
o & Y

offene erledigte alle

Belege

Alle noch nicht versendeten Belege werden unter ,,Offene” angezeigt. Die Anzeige richtet sich auch
nach dem eingestellten Zeitraum.
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[ von| 10.06.2020 v
E| bis | 10.06,2020 W
Zeitraum

Ist die Liste der Belege sehr lang, kann lber die Suche gefiltert werden. Es werden alle Felder
durchsucht. Zum Beispiel knnen Sie nach der Belegnummer oder nach dem Kunden suchen.

C

neu laden

(F3)

Suche (F3):

Suche

Markieren Sie den zu versendenden Beleg.
Im Abschnitt Versand stehen verschiedene Wege bereit, um das Paket zu versenden.
® w5 0«

Quick-Modus  wersenden  manueller manuelle  Serien-  Tagesabschluss
F4) F2) Versand Retoure  Versand

r

[

Versand

®

Quick-Modus

Uber - kénnen Pakete schnell versendet werden. Wenn der Quick-Modus aktiviert wird, wird das
Paket mit dem Gewicht aus dem Beleg versendet. Diese Funktion verwenden Sie vorrangig beim
Scannen.

versenden

.. )
Uber offnet sich das Versandfenster um das Versandetikett zu drucken.

& Sendung erstelen, Mandant: Testmandant - oA

Standard 2
— - e — Empfénger 1

R | Neme  [MoorBauAG

o e e Stase Hoherwescher Straie 10

Versand-Mail (sigens) A *

ot oe| 219 [rastug
Lagernale Gewerbepsrk

u
terschrt emes vollishrigen | e
Untarschrift arfacdeclich -

EMa Benachrichigung

W xF) Gevacht it Beleg 0,0 kg AnzahiPskete ] Gesemigeniht 5,0 kg K sbtrechen
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Beim Versand wahlen Sie zuerst den Service aus. Hier wird die unter 4.1.4 voreingestellte Versandart
vorgeschlagen. Ggf. missen weitere Services wie ,,Express” vom Transportdienstleister separat
freigeschaltet werden. Falls die Versandart tiber den Beleg vorgegeben wird, lasst sie sich in
SelectLine Versand nicht mehr manuell anpassen.

Uber den Button = _| fassen Sie mehrere Belege oder Sendungen an den gleichen
Empfanger zu einem oder mehreren Paketen zusammen.

B, Belege zur Sendung hinzufiigen - o IEd

Belege ab: 02.01.2020 v x
Belege bis: 30.06.2020 v el ey Abbrechen
Auswahl Typ Belegnummer|Datum Referenz 1 Referenz 2
v L LS503 18.06.2020 10004 LS503 - 10004
L LS502 18.06.2020 10004 LS502 - 10004

In den Boxen ,gewihlte Optionen” und ,verfiigbare Optionen” finden Sie eine Ubersicht der
verschiedenen Optionen. Mit einem Doppelklick oder durch Markieren eines Eintrags und dann mit
dem Pfeil nach links auf eine der verfiigbaren Optionen, wird die Option ausgewahlt. Die Optionen
sind vom Versanddienstleister abhdngig. Das kdnnen z.B. Transportversicherung oder
emissionsneutraler Versand sein.

Im rechten oberen Bereich wird der Empfanger der Sendung eingetragen. Der Empfanger wird
online auf seine Gliltigkeit gepruft.

Das Feld fiir den neutralen Absender wird mit den Beleg-Daten gefiillt.

Uber den Button | "3 A=ender ) | kann der Absender gedndert werden. Damit erreichen Sie, dass der
Absender der Sendung nicht auf dem Versandetikett erscheint. Der Empfanger kann somit nicht
erkennen, woher das Paket stammt. Dies ist zum Beispiel notwendig, wenn Sie direkt von einem lhrer
Lieferanten an den Kunden versenden.

Die Felder fiir die Referenzen werden automatisch gefillt. Unter
Einstellungen/Mandant/Einstellungen auf dem Reiter Sendung kann die Voreinstellung fiir den Text
eingegeben werden. Das Feld kann auch tiberschrieben werden.

An die eingetragene E-Mail wird die Versandbenachrichtigung versendet, wenn die Sendung
abgeschlossen ist.

Soll das Paket per Nachnahme versendet werden, wird der Wert im entsprechenden Feld
eingetragen.

Im Block Paket hinzufiigen werden die einzelnen Pakete der Sendung hinzugefiigt. Sie geben das

Gewicht, die MaRe sowie die Anzahl der Pakete ein. Mit | "™ =" 2 | schlieRen Sie die Eingabe ab

und das Paket erscheint rechts in der Paketliste. Mit der Paketautomatik wird dieser Vorgang
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automatisiert. Die Paketautomatik finden Sie unter Einstellungen/Mandanten/Einstellungen im
Register ,, Paketautomatik”.

1T Versandkosten
Uber =@ = |} 5nnen Sie die Versandkosten anzeigen lassen. Bei Transportdienstleistern,
die die Kosten nicht automatisch ermitteln, missen diese unter Einstellungen/Mandanten/Preislisten

hinterlegt werden.

2)

Wenn alle Eingaben getitigt sind, bestitigen Sie den Dialog mit " ™ | und die
Versandbenachrichtigung wird an die angegebene E-Mail versendet. Im Anschluss wird das

Versandetikett gedruckt.

Die Informationen zu der Sendung werden in SelectLine gespeichert. Auf der Seite ,Optionen” unter
Belege/Lieferschein wird dann ein Eintrag erstellt.

Pakete

Ubergabe an Versandmodul

& New Bearbeiten  [ag Entfemen = Extras »
Paketnummer Gewicht Datum Transportdienstleister  Inhaltsangabe Sendungsverfolgung
M | 1Z7F61266896221847 5,00(11.06.2020 11:28:22 UPS https://wwwapps.ups.cor

Alternativ kdnnen die Sendungen auch direkt tiber den Beleg in der SelectLine Warenwirtschaft
bearbeitet werden, ohne das Versandprogramm separat zu 6ffnen. Dazu muss in den
Mandanteneinstellungen der Warenwirtschaft der Pfad zur Fernsteuerung.exe aus dem
Installationsordner von SelectLine Versand eingestellt werden. Im Anschluss kann ein Beleg tiber den
Knopf ,Ubergabe an Versandmodul“ direkt versendet werden.

=
[

manueller

Uber "= kann eine Sendung erstellt werden, die zuvor nicht in der SelectLine Warenwirtschaft
ausgelost wurde. Der Versanddienstleister wird manuell ausgewahlt und die Felder werden manuell
gefillt. Im Anschluss wird das Versandetikett gedruckt.

")
manuele
Bei | wird die Retoure analog der manuellen Sendung erstellt und das Versandetikett gedruckt.
A
.“
Serien-d
Versan: ..
Mit dem werden Pakete gleichen Gewichts an mehrere Empfanger gleichzeitig versendet. Uber

eine vorher erstellte Excel-Tabelle werden die Empfangerdaten zugeordnet. Im Anschluss wird das
Gewicht des einzelnen Pakets eingegeben. Danach werden die Versandetiketten gedruckt.

-

Tagesabschluss

Mit dem Tagesabschluss werden die Daten an die Spedition versendet. Innerhalb des
Tagesabschlusses haben Sie die Méglichkeit einen Abholtermin festzulegen.
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Bei Versanddienstleistern wie DHL passiert die Ubermittlung sofort, wenn der Beleg abgearbeitet
wurde.

Wir empfehlen taglich einen Tagesabschluss durchzufiihren. Es konnen mehrere Tagesabschliisse an
einem Tag durchgefiihrt werden.
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