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SelectLine einfach erklart — digitale Belege
buchen

1 Worum geht es?
Im SelectLine Rechnungswesen kdnnen digitale Belege (z. B. ZuGFeRD-Dateien) eingelesen und
anhand von Buchungsvorschlagen verbucht werden.

2 Was ist das?

Digitale Belege enthalten Informationen, um die Eingangsrechnungen automatisch vorzukontieren
und ohne weitere Eingabe zu verbuchen. Anderungen und Ergédnzungen an den Buchungsvorschligen
sind vor dem Buchen mdglich.

3 Wen betrifft es?

Mit dieser Funktion arbeiten alle Mitarbeiter im Rechnungswesen, die Eingangsrechnungen,
Eingangsbelege, Quittungen und Ausgangsbelege erfassen und verbuchen.
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4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

4.1 Vorbereitungen

Unter Mandant/Einstellungen auf der Seite digitale Belege legen Sie das Verzeichnis fiir die
Eingangsrechnungen und fiir die Archivierung der Belege fest. AuBerdem werden die Standardkonten
definiert.

4.1.1 Digitale Belege

Unter Mandant/Einstellungen auf der Seite Digitale Belege legen Sie die Verzeichnisse fest.

(% Mandant: FIBUOT [E=N HcR (==
Buchungszeitrsum 01.01.2021-31.12.2021  Vorahr 01.01.2020-31.12_2020 Vorlagemandarnt SKRO3
Buchungsmonate 12 Versteuerungsart Soll Gewinnermittlung Bilanz
Adresse 2
Finanzamt Pfad fiir digitale Belege
Optionen
Zahlungsverkehr Verzeichnis | C\Selectling\211\SYSTEM\MFIBUO1\Digitale Belege| D|
Mahnungen
Buchungsmaske Archivierung
Organschaft
Adeseyensiiung Archivsystem
Freie Felder
Anlagenbuchhattung Vorschau C\SelectlineSQL\SYSTEM\MFIBU\Archiv\2021104127130318_DG123
Kostenrechnung Laufwerk [*C #a
Datenaustausch I - . . . -
Barkassistert Verzeichnis | SelectlineSQL\SYSTEM\MFIBU" +{Trenner}+"Archiv' +{Trenner}+asdatestring(now, ﬁe|
v Digitale Belegs Dateiname |asdatestring[now;'DDHHMMSS']—'_'—{DigitaIeBeIege Belegnummer} fx|
Kontierung

Listeneinstellungen
Verwaltung Toolbox
Regionaleinstellungen
Archiv

DMS

L

oK Abbrechen Obemehmen

e  Pfad fiir digitale Belege
In das hier angegebene Verzeichnis werden die Belege gelegt, um sie in der Buchungsmaske
anzeigen zu kénnen.

e Archivierung
Das angegebene Archivierungssystem und die entsprechenden Einstellungen dazu werden
verwendet, um die Eingangsrechnungen nach dem Verbuchen zu hinterlegen. Es stehen alle
Archivsysteme zur Verfligung, die fiir den Nutzer konfiguriert wurden.
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E-Rechnungsformate

E-Rechnungen lassen sich in den aktuellen ZUGFeRD-Formaten und als X-Rechnungen importieren.
Zusatzliche Informationen aus den tGbermittelten Daten kdnnen so direkt fir die Kontierung und
Verbuchung der Belege verwendet werden. Wurden in der E-Rechnung beispielsweise neue
Bankverbindungsdaten libergeben, werden diese beim Import direkt im Kreditor hinterlegt und fiir
die Verbuchung der Eingangsrechnung verwendet.

4.1.2 Kontierung

Unter Mandant/Einstellungen auf der Seite Kontierung werden Standardkonten fur die
Buchungsvorschlage festgelegt.

=

B Mandant: WUNDF (=@ ]=]
Buchungszetraum 01.01.2021-31.12.2021  Vorjshr 01.01.2020-31.12_2020 Vorlagemandart SKRO3
Buchungsmonate 12 Versteuerungsart Soll Gewinnemittiung Bilanz

A
:dnr::::m Beim Buchen von digitalen Belegen werden je nach Sachverhalt folgende Konten im automatischen Buchungswvorschlag
. vorgetragen.
Optionen
Zahlungsverkehr E-Rechnung
Mahnungen
Buchungsmaske Aufwand voller Satz
COrganschaft

Adressverwaltunig
Freie Felder Innergemeinschaftlicher Erwerb | 3425 .| INNErgem. Enverb 1996W 5t u. 19%6UStE

‘Wareneingang 19 % Vorsteuer
Aufwand reduzierter Satz | 3300 ...| Wareneingang 7 % Vorsteuer

Anlagenbuchhaltung Reverse Charge |3125 ... Leist.Ausl.ansass. UN§13b UStG 199:VSt+USt
Kostenrechnung

Datenaustausch
Bankassistent

w Digtale Belege

Kontierung

Listeneinstellungen
Werwaltung Toolbox
Regionaleinstellungen
Archiv
DMs

Steuerfrei | 3200 .od| Wareneingang

Sonstige Formate

Aufwand Wareneingang 19 % Vaorsteuer

W

oK Abbrechen Obemehmen

e ZUGFeRD und sonstige Formate
Anhand der Ubermittelten Steuerkategorie, werden die hier festgelegten Konten in die
Buchung als Buchungsvorschlag Gibernommen. Das Konto fiir ,,sonstige Formate” wird
verwendet, wenn es sich nicht um eine E-Rechnung handelt, z. B. eingescannte Belege oder
PDF-Dateien.
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Unter Offene Posten/Kreditoren auf der Seite Digitale Belege konnen fiir jeden Kreditor eigene
Aufwandskonten hinterlegt werden. Uber ,Automatischer Buchungsvorschlag” legen Sie fest, ob der
Buchungsvorschlag ,,Gruppiert nach Steuersitzen” oder ,Uber alle Positionen des Belegs” erstellt
werden soll. Die Einstellung in dem Kreditor wird beim Buchungsvorschlag tibernommen. Sind keine
Einstellungen vorgenommen worden, wird die Mandanteneinstellung herangezogen.

& Kreditoren (===
00| =Ble0D X|®-w-Bl&-8
-
Nummer | 70001 Baustoffcenter Hinz Debitor anlegen
Adresse
Kontaktadressen Beim Buchen von digitalen Belegen werden je nach Sachwverhalt folgende Konten im automatischen
Zahlungskonditionen Buchungsvorschlag vorgetragen.
Digitale Belege E-Rechnung
Verband
Kontoauszug Aufwand voller Satz ‘Wareneingang 19 % Vorsteuer
b [00 L
. - .
Freic Felder Aufwand reduzierter Satz ‘Wareneingang 7 % Vorsteuer
Joumal Innergemeinschaftlicher Erwerb ...| INnnergem. Erwerb 19%VSt u, 19%0U5t
Datenschutz Reverse Charge Leist.Ausl.anséss.UNE13b USEG 19%6VSt=USt
Archiv
Steuerfrei Wareneingang
Automatischer Buchungsvorschlag |Gruppiert nach Steuersatzen -
Sonstige Formate
Aufwand ‘Wareneingang 19 % Viorsteuer
w
10 Bintrage  sortiett:  angelegt 15.07.2012 14:20:51. 50  bearbeitet 04.02 2016 13:52:50, 5 <Mle Felder> | = i

SelectLine

SOFTWARE



SelectLine einfach erklart — digitale Belege
buchen

4.2

Belege buchen

Die Eingangsrechnungen werden in das in den Mandanteneinstellungen hinterlegte Verzeichnis
gelegt, um sie im Dialog unter Buchen/digitale Belege anzuzeigen. Wird eine Datei in dem
hinterlegten Pfad abgelegt, wird diese direkt durch die Ordneriiberwachung im Dialog angezeigt. Die
Dateien kénnen auch per Drag & Drop in den Dialog gezogen werden.

[! Digitale Belege oo
[ Hinafigen B3 Ofiren  [3% Entfemen SF Verbuchen  +

Quele | Kennung Stetus | Fehletoxt

Buchung 7
Scanpfad | \Digitale Belege\AR0S2 pdf Buchen magl Buchung ist vaide. _
Speichern €) Ruckgangig [ Journal  Z OP Bearbeiten [ Kostenerfassung

Scanpfad | \Digitale Belege\AR534pdf Bushen rictt Das Haberkorto feht

Scanpfad | \Digtale Belege\AR535 pdf Buchen rictt Das Haberkorto feht Status EONgIvaINE

Scarpiod | \Digiae Bologe\ARS97 pi uchen meg Buchung & vade Kegitor A\ Bauhaus itk & Potaer
» [ereiad Dt Blge FREG0 R Bu g B e vaide ] Bilanztyp Belegsumme Wahrung Datum Leistungsdatum  Periode Hummernkrels  Buchbeleg OFBeleg

Scanpfad | \Digtale Belege\ARB01 pdf Buchen mog Buchung ist vaiide. [n I 0451 [16.02.2021 [ [16022021 [ [2021-Februar_[+] | ..] [rss ] [arsss

Scanpfad | \Digtale Belege\AR0Z pdf Buchen icht Die Option "Kostenctelle4 Eingangsrechnung ARSSS:

Scanpfad | ADigiale Belege\ARG030df Buchen nickt Das Habenkorto-feht. Rechnung

et | TE el ST (s T LR i Konto |Bezeichnung Soll Haben Waehrung SteuerCode |Steuerbetrag Hetto ~

Scanplad | \Digitale Belege\ARGDS o Gespert | Das Haberkorto fehi 70303 | Bauhaus Wilk & Partn 10481 EUR 000 v

Scanpfad | \Digtale Belege\ARG07 odf Buchen méal Buchung it valde. » ]| wareneingang 19% vo prors R o 6063 34018

Scanpfad | \Digitale Belege\ARG0E odf Bushen rictt Das Haberkorto feht

Scanplad | \Digitale Belege\ARG09 pc Buchen mégl Buchung it vaide.

Scanpiad | \Digiale Belege\AR610ipg Buchen mégl Buchung it valde. v

Scanpfad | \Digitale Belege\ARG 12t Buchen mégl Buchung it vaide.

Scanpfad | \Digtale Belege\AR620.pdf Buchen mgl Buchung ist vaiide. Dateivorschau 2

Scanpfad | \Digtale Belege\AR624 pdf Gespemt  Saldo kann nicht berechne ~

Scanpfad | \Digitale Belege\ARG25 Bushen richt Saldo kamn richt berechne

Scanpfad | \Digitale Belege\ARG27 ot Buchen mél Buchung i vaide.

Scanpfad | \Digitale Belege\AR628 pdf Buchen mag| Buchung ist vaide.

Scanfad  \Digtale Belege\ARG29pdt Buchen nicht Die Option “Kostenstele/t Firma Muster Warsmwirtschsf Dsutschiand Max Mustermann , Schleinufer 123 , 36104 Magdsburg

Scanpfed | \Digitale Belege\ARB36 pdf Buchen mé Buchung i vaide.

Scanpfad  \Digtale Belege\Confortd pcf Buchen icht Das Belegdatum liagt aufle Firma

Scanpfad | ADigitale Belege\Corforts ock Buchen richt Das Belegdatum ligt autie Platinbau

Scanpfad | \Digitale Belege\Qutung pdf Buchen mél Buchung is vaide. Franz-Peter-Kurten-Weg 191

Scanplad | \Digitale |_2p0_EXTENDED_ {/Buchen nicht Das Belegdatum iegt aufie 67753 Hefersweiler

RECHNUNG Nr. AR598 Bsi Zahiung bitte immer angebent)
16022021
< B KundenNe - 16041 v
[« Buchenmégich || v I + Gespent |[ Buchen nicht mégich| Dateigroge: 37 KB
e Ubersicht der zu buchenden Rechnungen

Auf der linken Seite des Dialogs werden alle vorhandenen Belege angezeigt. Anhand der
Farbe erkennen Sie, welchen Status die einzelnen Belege haben.

Cuelle

b
P |Scanpfad

Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad
Scanpfad

Kennung

\\Digitale Belege \ARDS2 pdf
\\Digitale Belege \AR554 pdf
A\Digitale Belege\AR535.pdf
A\Digitale Belege \ARSS7 pdf
\Digtale Belege\ARS38 pdf
\Digitale Belege\ARG01 pdf
ADigitale Belege\ARG0Z pdf
ADigitale Belege \ARE03.pdf
A\Digitale Belege \ARG04 pdf
ADigitale Belege \AREB05 pdf
A\Digitale Belege\ARG07 pdf
ADigitale Belege \ARB08 pdf
\Digitale Belege"\ARG0I pdf
\\Digitale Belege"\ARG10 jpg
\\Digitale Belege \ARG12 pdf
A\Digitale Belege \ARG24 pdf
A\Digitale Belege\AR625.pdf
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Status

Buchen maglich
Buchen nicht maglich
Buchen nicht maglich
Buchen moglich
Buchen moglich
Buchen moglich
Buchen nicht maglich
Buchen nicht maglich
Buchen maglich
(Gespent

Buchen maglich
(Gespemt

Buchen moglich
Buchen maglich
Buchen maglich
Gespent

Buchen nicht maglich

Fehlertext

Buchung ist valide.

Das Habenkanto fehtt.

Das Habenkanto fehtt.

Buchung ist valide.

Buchung ist valide.

Buchung ist valide.

Die Option "Kostenstelle/trager Pflicht” ist al
Das Habenkonto fehit.

Buchung ist valide.

Das Habenkonto fehlt.

Buchung ist valide.

Das Habenkonto fehit.

Buchung ist valide.

Buchung ist valide.

Buchung ist valide.

Saldo kann nicht berechnet werden. Der Bug
Saldo kann nicht berechnet werden. Der Bug
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o @Grin
Das Buchen ist moglich. Alle notwendigen Angaben sind vorhanden.

o Blau
Das Buchen ist nicht moglich. Es fehlen noch Angaben. Die fehlenden Informationen
werden rechts im Bereich ,,Buchung” angezeigt. Der Cursor springt automatisch in
das Feld, bei dem noch etwas einzugeben ist. Nachdem die Angaben erganzt wurden,
kann der Beleg verbucht werden.

o Grau
Der Beleg ist bereits verbucht und an die FIBU {ibergeben. Die Buchung kann nicht
mehr verandert werden.

o Rot
Die Buchung ist gesperrt. Buchungen werden liber das Kontextmenii oder durch die
Tastenkombination ,Strg+Leertaste” gesperrt oder entsperrt. Solange eine Buchung
gesperrt ist, kann keine weitere Bearbeitung vorgenommen werden. Buchungen
werden gesperrt, wenn z. B. noch etwas zu diesem Beleg geklart werden muss.

e Buchung
Wihlen Sie in der Ubersicht links eine Rechnung aus, um die Buchungsdetails auf der rechten
Seite anzeigen zu lassen.

Buchung A
Speichern Rickgdngig 0 Journal £ OP Bearbeiten E—Kostener‘rassung
Status Buchung ist valide.
Kreditor A MAXDATA Computer GmbH & Co.KG
Bilanztyp Belegsumme Wiahrung Datum Leistungsdatum Periode Hummernkreis Buchbeleg OPBeleg
T 481,71 [EuR ] [2402.2021 [ [24.02.2021 [ [2021-Februar  [+] | .| [Ars12 || |

|Eingangsrechnung ARB12 |
[ams12 |

Konto Bezeichnung Soll Haben ‘Waehrung SteuerCode  Steuerbetrag Metto

T0001 MAXDATA Computer Gmb 451,71 EUR 0,00 481,71
» 3400 Wareneingang 19 % Vo 481,71 EUR 9 76,91 404 30
o Status

Hier wird der Text zu dem Status des Belegs angezeigt. Bei fehlenden Angaben, wird
hier angezeigt, welche Eingabe noch fehlt. Beim Verlassen des Feldes, wird die
Eingabe aktualisiert.

o Kreditor
Wenn der Kreditor aus der Eingangsrechnung ermittelt werden konnte, wird er hier
angezeigt. Die Auswahl kann noch verandert werden.

Ein A wird angezeigt, wenn die im Beleg vorhandene USt-ID nicht mit der im

Kreditor hinterlegten USt-ID ibereinstimmt. Klicken Sie auf das A ,um die Daten
anzupassen.
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Selectline Rechnungswesen X

o Abweichende
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
Es wurde festgestellt, dass die vom Rechnungssteller

Obermittelte USt-ID von der im Kreditor hinterlegten
U5t-ID abweicht,

* Ubermittelte USt-ID in den Kreditor
¢ ibernehmen

B Im Kreditor hinterlegte USt-ID beibehalten

Abbrechen

o Bereich Buchung

Der Bereich fiir die Eingaben bzw. Kontrolle der Vorschlage zur Kontierung ist analog
zur Buchungsmaske im Dialogbuchen im Buchungsmodus ,Belegart” aufgebaut. Das
Leistungsdatum ist hier extra eingefiigt, d. h. es ist im Dialogbuchen nicht vorhanden.

Bilanatyp Belegsumme Wshrung Datum Leistungsdatum  Periode Hummernkreis Buchbeleg OFBeleg
e 451,71 [eur [..J| [2a.02.2021 &l [2a.02.2021 [4] [z021-Februar [=] | )| [Ams12 [
|Eingangsrechnung ARG12
[ars12

Konto Bezeichnung Soll Haben Waehrung SteuerCode  Steuerbetrag Hetto
70001 MAXDATA Computer Gmb 481,71 EUR o000 481,71
b 2400 Wareneingang 1% % Vo 481,71 EUR b 76 404,80
e Journal
. inl
ournal H = H
Uber legen Sie zu der ausgewadhlten Buchung ein Journal an.

Ul lournaleintrag bearbeiten [Digitale Belege: [1, \Digitale Belege\ARG12.pdf]]

Joumaleintrag

Toolbax Bezeichnung | Eintrag | Datum [28.04.2021 [E[ 11:08

Freie Felder Status | <keinz = | % Vermerk s Privatkontakt [ ]
Verteiler Kategorie

Zu Hauptdatensatz wechseln

Digitale Belege: [1, .\Digitale Belege'\ARG12 pdf]
Wiedervorlage
zum [30.04.2021 Uhr
astande

Tage Stunden Minuten

Weeker [1[0_[2]o 2o (5 ]vorerwamen
Wiederholung | Keine Wiederholung -

[ nurfiir dieses Programm

[[] Toolbax-Makro im Hintergrund ausfihren

Dateianhange

EgNeu [ Offnen [ Entfemen == Extras »
[] Dateiname Speichertyp

rOJ

Meue Datei als Kopie im Dokumentordner anlegen

Ok Abbrechen
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e OP-Bearbeiten

Ober £ OFBeameiten haarheiten Sie den offenen Posten, der aus der Buchung entsteht bzw.

kontrollieren Sie die vorbelegten Eingaben.

Allgemein Quellbeleg |
| Belegdatum | 22.02 2021 _|Kred'rtor-Hed'1nung v| OP-Beleg | ARBDS Beleg |
Konto | 70304 ... | Stahhandel Verzinker Sid/Ost Buchbeleg | ARE0S Kennzeichen
| Lisferbeleg-Nr. Angelegt am/von | 28.04.2021 11:16 | 1
Text 1 | Eingangsrechnung ARE0DS - | Bearbeitet am/von
| Text 2 | ARG03 =
Betrag 74.86 |EUR | Eurowahrung Ededigt am I:I
| Offen 74,86 EUR
| ¥ Rechnung
Valutadatum | 22.02.2021 Skontol |0 Tage Skonto2 |0 Tage Steuer Aufteilen |
| Zahlungsziel [0 Tage |+ 22.02.2021 [ 22.02.2021 22.02.2021 ‘ ,
Skontofahig 74,36 EUR | Sk1 Proz. 0.00 % Sk2 Proz. 0.00 % |
| ¥ Zahlungsverkehr |
| Eingang | (Kz 05) widemuflicher Einzug - Zu zahlen 74,86 EUR Zahlspere
Ausgang | Gutschrift - Bankbezug _ Bankverbind. “
| Zahlungsreferenz
¥ Mahnung |
| — O —
| ¥ Vertreter
| ‘ Mummer |2 ...| Zudank, Peter Provision Bemessungsgrundlage

| Pobrecen

e Kostenerfassung

Uber Bl kestenetassng gojanoan Sie in den Kostenerfassungsdialog. Hier kénnen Sie die
Kostenart, Kostenstelle sowie den Kostentrager zuordnen. Beachten Sie hierzu auch unser
Dokument ,SelectLine einfach erklart — Kostenrechnung im Rechnungswesen”

& Kostenerfassung fiir 3400 et
s Aufteilen | K)Abbrechen E Beenden | Rest 0,00

Kastenart Wareneingang 19 % Vaorsteuer
Kostenstelle Verwaltung
Kostentrdger l:l
Kostenartentyp

Eeleg ARG12
OPEBeleg

seag
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o Abdocken & Andocken
Uber' & kann der Buchungs- oder Dateivorschaubereich aus dem Dialog gelost werden.
So haben Sie die Mdglichkeit, den herausgeldsten Teil z. B. auf einen zweiten Monitor zu
verschieben, um die Daten besser zu sehen. Wird der Dialog geschlossen, gelangt die Ansicht
wieder in die Ausgangsposition innerhalb des digitale Belege Dialoges.

HSpeichern If)Ruckgﬁngig U journal 4 QP Bearbeiten E’-Kostener‘rassung

Status Buchung ist valide.

Kreditor | i .| Bauhaus Wilk & Partner
Bilanztyp Belegsumme Wahrung Datum Leistungsdatum Periode Nummernkreis Buchbeleg OPBeleg
e 404,81 [Eur [.] [16.02.2021 [ [16.02.2021 [ [2021-Februar [ | ...| [ARsgs | [ams9s |
|Eingangsrechnung ARSSE |
| Rechnung |
Konto Bezeichnung Soll Haben ‘Waehrung SteuerCode | Steuerbetrag Metto ~
70303 Bauhaus Wilk & Partn 404,51 EUR 0,00 -404.81
2 ... Wareneingang 19 % Vo 404,81 EUR 9 64,63 340,18
v
l;_q;;l Dateivorschau — O e
~
Fima Muster Warenwirtschaft Deutschland Max Mustermann , Schieinufer 123, 38104 Magdsburg
Firma
Platinbau
Franz-Peter-Kirien-Weg 191
67753 Hefersweiler
RECHMNUNG Nr. AR598 (Bei Zahiung bitte immer angebent)
Diztum < 16.02.2021
_ Kunden-Nr. 10041
Ibwre: USt-ldhr. :
Ihre Stevernr. :
Falig zum : 16.02.2021 chne Abzug
Wir bedanken uns fir Ihren Aufirag und berechnen Ihnen folgende Lieferungen und Leistungen:
Pos  Anzahl Einheit Art.-Nr. Bezeichnung E-Preis MwSt % Gesamt
1 1 Stiick 100004 Boulevardtisch 86,24 19,00 86,24
rund, Durchmesser ca. 100 cm
2 1 Stiick 120008 Leisehacksler 202,90 19,00 202,90
3 1 Stiick 100009 Schutzhille 51,04 19,00 51,04
Zubehrartikel 100008
W
DateigroBe: 37 KB
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e Verbuchen
Sind alle Angaben eingetragen, kann der Beleg verbucht werden.

Uber  Vetucen ~ \yshilen Sie zunachst tiber den Pfeil aus, ob nur der markierte Beleg oder

-

alle buchbaren Belege verbucht werden sollen. Danach klicken Sie direkt auf T Veuchen
die Aktion auszufiihren. Die letzte Einstellung wird sich gemerkt und wird beim nachsten
Verbuchen vorausgewahlt. Im nachfolgenden Dialog legen Sie fest, bis zu welchem Datum
gebucht werden soll und welcher Nummernkreis verwendet werden soll. AuRerdem legen
Sie fest, ob die Belegnummer hochgezahlt werden soll.

, um

2] Aktuellen Beleg verbuchen *

i

Buchung

Buchen bis | 28.04.2021

|:| Buchungsstapel erzeugen

Belegnummer

Mummernkreis Rechnungseingang
Buchbeleg ] hachzdhlen

Ok Abbrechen

Mit ok bestatigen Sie den Dialog. Dann erhalten Sie folgende Meldung:

SelectLine Rechnungswesen *

o Datev-Export

Digitale Belege werden automatisch far den Datev-Export
vorgesehen. Die Option Datev-Export kann im Archivbereich
deaktiviert als auch aktiviert werden,

[CIHinweis nicht mehranzeigené OK

Die Belege werden beim DATEV-Export mit der Auswahl ,Digitale Belege aus Archiveintragen
zur Ubermittlung bereitstellen” (ibertragen.

Wird die Option ,Hinweis nicht mehr anzeigen” aktiviert, erscheint diese Meldung beim
nachsten Verbuchen nicht mehr.

Im Anschluss kénnen Sie ein Buchprotokoll ausgeben. Das Buchprotokoll orientiert sich an
der Auswertung ,,Buchungsjournal”.
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SelectlLine Rechnungswesen e
Buchprataokoll
Wollen Sie ein Protokoll ausgeben?
Mandant: FIBLUO1 / Muster Rechnungswesen Deutschland Datum: 10.05.2021 Seite: 1
Buchprotokoll Digitale Belege EUR
Datum/ Satz Beleg Buchungstext Konto Umszatz Umsatzateuer Kosten:
Periode Sall Haben Sall Haben Konto Betrag stelle
19.02.200112 57 RE-M5 Engangsrechnung ARSI7 70001 6.8
ARBIT
Eingangsrechnung ARSIT 00 550 1576 1035  KsSTOM
ARSIT
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4.3  Buchungen in der Finanzbuchhaltung

Wurden die Buchungen vollstindig abgeschlossen, sind die Belegdateien als Archiveintrage mit der
jeweiligen Buchung verkniipft.

Unter Buchen/Dialogbuchen rufen Sie die Archiveintrége Gber @ ab.

@ Archiv O *
|§='.|. Hinzufigen El Offnen E Entfernen = Extras Iv @ Dateivorschau
Version Formular Herkunft Quelle Archivierungstyp Dateiname
1.0 Buchung: 0|55 Buchung: [0|55] - 202...  Ablage 28125030_.pdf

>

Beenden

Durch einen Doppelklick auf den Eintrag, wird der Beleg get6ffnet. Befindet sich die Datei in einem
Archivsystem, wird das Archivsystem dazu aufgerufen.

Die verarbeitete Buchung erhélt unter Buchen/digitale Belege den Status ,,verbucht” und wird in der
Ubersicht der zu buchenden Rechnungen, grau dargestellt. Siehe auch Abschnitt 4.2 Belege buchen.
Durch einen Doppelklick auf den Eintrag gelangen Sie in die Dialogbuchungsmaske und kénnen dort
den Archiveintrag ansehen.
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