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1 Worum geht es?

Im SelectLine Rechnungswesen kdénnen die Stammdaten im laufenden Buchungsjahr aktualisiert
werden. Dabei entscheiden Sie, welche Stammdaten aktualisiert werden sollen. Legen Sie fest, ob neue
Daten hinzugefiigt werden oder bestehende Daten aktualisiert bzw. ersetzt werden sollen.

2 Was ist das?

Mit Hilfe der Datenaktualisierung werden Stammdaten aus einem Vorlagemandant in den
Produktivmandant Glbernommen.

3 Wen betrifft es?

Die Datenaktualisierung nutzen die Mitarbeiter der Buchhaltung. Die bei der Arbeit im SelectlLine
Rechnungswesen verwendeten Stammdaten, wie z.B. Konten und Kontenplane, sind somit immer auf
dem aktuellen Stand.

SelectLine

SOFTWARE



SelectLine einfach erklart — Datenaktualisierung ab Version 21.3

i} Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

Uber Applikationsmenii / Wartung / Aktualisieren / Datenaktualisierung gelangen Sie zur
Datenaktualisierung. Bevor Sie mit der Datenaktualisierung beginnen, sollten Sie alle Benutzer
abmelden. Wir empfehlen lhnen vor jeder Aktualisierung eine Datensicherung durchzufiihren.

4.1 Stammdatenauswahl

Wahlen Sie einen Vorlagemandanten und die zu aktualisierenden Stammdaten aus.

@ Datenaktualisierung - *

‘Wahlen Sie alle Stammdaten aus, die beim Abgleich mit dem

o Vorlagemandanten aktualisiert werden. Auf der folgenden Seite erhalten
Sie einen Uberblick aller Anderungen, Weitere Informationen zur
Datenaktualisierung erhalten Sie dber die Hilfe (F1).

Einstellungen

Vorlagemandant | SKR03 ... | Vorlagenmandant SKR02
Datensicherung vor der Aktualisierung durchfiihren

Stammdatenauswahl

MNeue Daten Worhandene Daten

Hinzufigen Aktualisieren Ersetzen
Alle Stammdaten (] ] [m]
Steuerschliissel O
Konten |

Kontenbezeichnungen O
Kontenplane O O O
E-Bilanz Kentenzuordnungen O O O
Mahntexts [
USt.-Formularzuerdnung O O
Abschreibungsarten O O
Anlagespiegel O
Buchungsfunktionen | [
Weiter Abbrechen

e Einstellungen

Wahlen Sie den Vorlagemandanten aus, auf dessen Grundlage die Datenaktualisierung
durchgefiihrt werden soll. StandardméaRig erfolgt die Aktualisierung anhand des
Vorlagemandanten, der lhrem Produktivmandanten zugrunde liegt. Wird hier ein
abweichender Vorlagemandant ausgewahlt, dann ist nur das Ersetzen aller Daten moglich und
an dieser Stelle auch schon voreingestellt. Der abweichende Mandant wird daraufhin lhrem
Produktivmandanten zugrunde gelegt. Durch Setzen der Option ,Datensicherung vor der
Aktualisierung durchfiihren” wird vor dem Start der Datenaktualisierung automatisch eine
Datensicherung angefertigt.

e Stammdatenauswahl
Fiir die einzelnen Stammdatenarten haben Sie - je nach Stammdatenart - die Moglichkeit neue
Daten hinzuzufiigen oder vorhandene Daten zu aktualisieren bzw. zu ersetzen. Eine
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Mehrfachauswahl von ,Neue Daten hinzufiigen” und ,Vorhandene Daten aktualisieren” ist
moglich. Ersetzen ist hingegen nur einzeln moglich.

4.1.1 Artder Aktualisierung

e Neue Daten hinzufiigen (H):
Es werden nur Stammdaten hinzugefiigt, die bisher in lhrem aktuellen Mandanten nicht
vorhanden sind. Vorhandene Daten werden nicht verandert.

e Vorhandene Daten aktualisieren (A):
Es werden nur Stammdaten, die schon in lhrem Mandanten vorhanden sind, aktualisiert.
Neue Daten werden nicht hinzugefiigt.

e Vorhandene Daten ersetzen (E):
Es werden alle Stammdaten geldscht und in Folge durch die Daten des Vorlagemandanten
ersetzt.

4.1.2 Auswahl der Stammdaten
Je nach gewahlter Option werden die Stammdaten hinzugefligt oder aktualisiert bzw. ersetzt.

e Alle Stammdaten
Alle zur Verfigung stehenden Stammdaten werden hinzugefiigt, aktualisiert bzw. ersetzt. Bei
der Auswahl dieser Option werden automatisch alle darunter angezeigten
Auswahlmoglichkeiten aktiviert.

e Steuerschliissel
Alle unter Stammdaten / Steuerschliissel vorhandenen Datensatze werden Gberprift.
(H) Steuerschlissel und die Details, die noch nicht in Ihrem aktuellen Mandanten vorhanden
sind, werden hinzugefiigt.
(A) Bereits vorhandene Steuerschlissel werden tberprift und aktualisiert. Individuelle
Steuerschlissel werden nicht aktualisiert.
(E) Alle Steuerschliissel werden geldscht und neu hinzugefiigt. Die Steuerschlissel, die in
Buchungen verwendet worden sind, werden nicht geléscht.

Als ,individuell” gekennzeichnete Steuerschliissel werden von der Datenaktualisierung nicht
beachtet.

e Konten
Alle unter Stammdaten / Konten vorhandenen Datensitze werden gepruft. Die zu
aktualisierenden Konten missen vorerst folgende Voraussetzungen erfiillen:

o Das Konto darf im aktuellen Jahr bzw. im Vorjahr nicht gebucht worden sein.
o Das Konto darf kein Personenkonto sein.

o Das Konto darf keine Funktion, wie Eréffnungskonto, Sammelkonto,
Saldovortragskonto oder Ahnliches, haben.
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o Das Konto darf kein Pflichtkonto sein. Pflichtkonten sind z. B. Automatik-, Skonto-,
Differenzkonten in einer Wahrung usw.

(H) Konten, die im aktuellen Mandanten nicht vorhanden sind, werden hinzugefigt.

(A) Konten, die die Anfangsvoraussetzungen nicht erfiillen und bei denen die
Kontenbezeichnung und/ oder der Steuercode im aktuellen Jahr nicht geflllt oder ersetzt
wurde, kdnnen aktualisiert werden.

(E) Konten, die die Anfangsvoraussetzungen nicht erfiillen, werden geldscht und durch die
Konten aus dem Vorlagemandanten ersetzt.

e Kontenbezeichnungen
Alle unter Stammdaten / Konten vorhandenen Kontenbezeichnungen werden Giberprift.
Fiir Kontenbezeichnungen steht nur die Funktion ,Aktualisieren” bereit.
(A) Unterscheidet sich die aktuelle Kontenbezeichnung im Vorlagemandant von der
Kontenbezeichnung in Threm Mandanten im Vorjahr, wird die Bezeichnung aktualisiert. Beim
Aktualisieren der Konten, werden die Kontenbezeichnungen automatisch aktualisiert.

e Kontenpldne
Alle Kontenplan-Dateien (*KPL) im Systemordner des Installationsverzeichnisses werden
Gberprift.
(H) Kontenplane, die in Ihrem aktuellen Mandanten noch nicht vorhanden sind, werden
hinzugefiigt.
(A) Kontenplane, die bereits vorhanden sind und die gleiche Bezeichnung, wie die des
Vorlagemandanten haben, werden aktualisiert.
(E) Die Kontenplane werden im aktuellen Mandanten gel6scht und durch die Kontenplane
des Vorlagemandanten ersetzt. Individuell angelegte Kontenpldane werden geldscht und nicht
ersetzt.

e  E-Bilanz Kontenzuordnungen
(H) Kontenzuordnungen, die in Ihrem aktuellen Mandanten noch nicht vorhanden sind,
werden hinzugefiigt.
(A) Kontenzuordnungen, die bereits vorhanden sind und die gleiche Bezeichnung, wie die des
Vorlagemandanten haben, werden aktualisiert.
(E) Es werden zunachst alle Kontenzuordnungen (Systemkontenzuordnungen und
individuelle Kontenzuordnungen) geldscht. Im Anschluss werden alle Kontenzuordnungen,
die im Quellmandanten vorhanden sind, eingefiigt.

Ist in den Mandanteneinstellungen eine individuelle Kontenzuordnung hinterlegt, so ist diese
unter ,Ersetzen” initial deaktiviert. Auch die korrespondierenden Kontenzuordnungen sind
von der Datenaktualisierung initial ausgeschlossen. Wird eine dieser deaktivierten
Kontenzuordnungen wieder aktiviert, werden auch die korrespondierenden Datensatze mit
aktiviert. Wird beim ,Ersetzen” eine Kontenzuordnung gel6scht, die in den
Mandanteneinstellungen hinterlegt ist, wird diese auch in den Mandanteneinstellungen
entfernt.
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e Mahntexte
(E) Fir Mahntexte steht nur die Funktion ,,ersetzen” bereit. Alle Mahntexte, auch individuell
angelegte Mahntexte, werden geldscht und ersetzt.

e USt.-Formularzuordnung
Alle Datensétze, die unter Auswertungen / Umsatzsteuer / Voranmeldung / USt.-
Formularzuordnung vorhanden sind, werden Gberprift.
(H) Zuordnungen, die in Ihrem aktuellen Mandanten nicht vorhanden sind, werden
hinzugefiigt.
(A) Es erfolgt eine Aktualisierung der Daten, sofern die Kontenbereiche und die Steuercodes
der Kennzahlen mit denen im Vorlagemandanten (ibereinstimmen.
(E) Alle Zuordnungen im aktuellen Mandanten werden geléscht und aus dem
Vorlagemandant hinzugefiigt. Individuelle Zuordnungen zu Kennzahlen werden dabei
geléscht. Um diese ggf. nach der Aktualisierung wiederherstellen zu kdnnen, sollten Sie vorab
einen Druck der entsprechenden Konten und Kontengruppen vornehmen. Gehen Sie dazu
auf Auswertungen / Umsatzsteuer / Voranmeldung (DE) / Druck USt.-Formularzuordnung.

e Abschreibungsarten
Alle unter Anlagen / Abschreibungsarten und Anlagen / Sonderabschreibungsarten
vorhandenen Datensatze werden Gberprift.
(H) Alle Abschreibungsarten, die in Ihrem aktuellen Mandanten noch nicht vorhanden sind,
werden hinzugefiigt.
(A) Stimmen die Nummern der Abschreibungs- und Sonderabschreibungsarten tberein,
werden diese aktualisiert. Dabei werden die bisherigen Anderungen an der Abschreibungsart
nicht beachtet.
(E) Alle Abschreibungs- und Sonderabschreibungsarten werden gel6scht. In Folge werden die
Stammdaten aus dem Vorlagemandanten Gbernommen.

e Anlagespiegel
(E) Fur den Anlagespiegel steht nur die Funktion ,Ersetzen” bereit. Der Anlagespiegel wird
komplett entfernt und durch den Anlagespiegel des Vorlagemandanten ersetzt.

e Buchungsfunktionen
Alle unter Stammdaten / Konstanten / Buchungsfunktionen angelegten Datensatze werden
Uberprift.
(H) Die Buchungsfunktionen und deren Positionen, die im aktuellen Mandanten noch nicht
vorhanden sind, werden hinzugefiigt.
(A) Die Buchungsfunktionen und deren Positionen, die im aktuellen und im Vorlagemandaten
vorhanden sind, werden aktualisiert, wenn sie sich unterscheiden. Individuell angelegte
Buchungsfunktionen werden nicht beriicksichtigt. Individuelle Verteilungen innerhalb der
Buchungsfunktionspositionen werden gel6scht.
(E) Alle Buchungsfunktionen (auch individuell angelegte) und deren Positionen werden
gel6éscht und auf der Grundlage des Vorlagemandanten neu angelegt.
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Nachdem Sie die Stammdaten ausgewahlt haben, die Sie aktualisieren mochten, gehen Sie auf

Weiter Abbrechen

und gelangen zur Stammdateniibersicht. Uber
ohne die Daten zu aktualisieren.

verlassen Sie den Dialog
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4.2 Stammdateniibersicht

Auf der zweiten Seite der Datenaktualisierung konnen Sie die zu aktualisierenden Daten einschranken.

@ Datenaktualisierung - O x
Steuerschliissel Status 4 Steuercode 4 Steuerbezeichnung | Steuerart USt.-1D notwendig
Konten T [m]
Ust.-Farmularzuordnung 3 [ ] 17 Erwerbsteuer 7% Erwerbsteuer []
Abschreibungsarten @ 2 Umsatzsteuer 73% Umsatzsteuer ]
Sonderabschreibungsarten ] 20 VSt und USt nach 5... Erwerbsteuer ]
Buchungsfunktionen @ 22 Umsatzsteuer 5% Umsatzsteuer D

@ 44 Steuerpflichtim an... Umsatzsteuer []

@ 47 Steuerpflicht im an.. Urnsatzsteuer

@ a2 Einkauf RHB EG-Er... Erwerbsteuer ]

@ 83 Einkauf RHB EG-Er... Erwerbsteuer ]
Hinzufiigen ” Laschen ” Aktualisieren

Steuerschldssel: 17
Bezeichnung: Erwerbsteuer 7%

5. & Gultig ab 4 | Steuerprozent Automatikkonto Skontokonto Nicht fallig Quote

T

» @ 01.07.2020 5 1772 3747 1572 100
@ 01.01.2021 T 1772 3724 1572 100
Hinzufiigen ” Léschen ” Altualisieren

Zurick Ausfihren Abbrechen

Im linken Teil des Dialogs werden alle zuvor ausgewahlten Stammdaten, die von Anderungen betroffen
sind, angezeigt. Durch das Markieren der Stammdatenbereiche im linken Men, werden die Details in
der Tabellenansicht auf der rechten Seite des Dialoges angezeigt.

Im oberen Teil der Detailansicht sehen Sie alle zur Aktualisierung bereitstehenden Datenséatze der
einzelnen Stammdatenbereiche. Durch die farbliche Kennzeichnung erkennen Sie, ob die Daten
hinzugefiigt, geldscht oder aktualisiert werden. Uber die Filterbuttons ,Hinzufiigen®, ,Léschen” und
,Aktualisieren” konnen Sie die einzelnen Datensdtze in der Ansicht ein- oder ausblenden.
Uber die Checkboxen kénnen einzelne Datensidtze von der Aktualisierung ausgeschlossen werden.
Zunéchst sind immer alle Datensatze aktiviert. Nur bei deaktivierter Checkbox werden die Daten von
der Aktualisierung ausgeschlossen. Das geschieht unabhangig von der Anzeige im Dialog.

Im unteren Teil der Tabellenansicht werden ggf. weiterflihrende Details zu dem oben ausgewahlten
Datensatz angezeigt.

In den Tabellenansichten kann tiber die Eingabefelder unter den Spalteniiberschriften gefiltert werden.
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Nachdem alle Festlegungen getroffen wurden, wird die Aktualisierung tber Ausfhren gestartet.
- Zurick . .. .. .
Uber HIHe gelangen Sie zurlick zur Auswahl der zu aktualisierenden Stammdaten. Uber
Abbrechen

verlassen Sie den Dialog ohne Aktualisierung.

4.3  Ergebnis

Auf der letzten Seite der Datenaktualisierung kdnnen Sie verfolgen, welche Daten gerade aktualisiert
werden.

@ Datenaktualisierung — O X

Fortschritt

|
Abgeschlossen

Daten

Stammdaten Ergebnis Hinweize

Datensicherung a

Steuerschlissel O Protokoll anzeigen

Konten 0 Protokoll anzeigen

USt.-Formularzuordnung (/] Protokoll anzeigen

Abschreibungsarten o Protokoll anzeigen

Sonderabschreibungsarten o Protokoll anzeigen

Buchungsfunktionen (] Protokoll anzeigen

e Fortschritt
Der Fortschritt der Datenaktualisierung wird durch den Balken angezeigt.

e Daten
In der Spalte ,,Stammdaten” werden noch einmal die ausgewahlten Stammdaten angezeigt.
Die Spalte ,,Ergebnis” zeigt lhnen, ob die Datenaktualisierung erfolgreich war.
Unter , Hinweise” konnen fiir jede Aktualisierung der einzelnen Stammdaten Protokolle
angezeigt werden.

. Schliefe L -
Uber verlassen Sie die Datenaktualisierung.
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4.4 Protokolle

Zu jeder gewadhlten Stammdatenart kann nach der Aktualisierung ein Protokoll angezeigt und auch
gespeichert werden.

& Protokaoll - O *
Protokoll speichern
Status Konto | Kontonummer | Bezeichnung Machricht 7
T
Hinweis 1000 1000 | Kasse Konto nicht berlicksichtigt - Konto wurde im aktuellen Jahr oder im Vorjahr gebuc...
Hinweis 10000 10000 | allgemeine Debitoren Konto nicht beriicksichtigt - Kontenbezeichnung wurde individuell vergeben
» Hinweis 1200 1200 Bank Volksbank 589657 Konto nicht beriicksichtigt - Kontenbezeichnung wurde individuell vergeben
Hinweis 1360 1360 | Geldtransit Konto nicht berlicksichtigt - Konto wurde im aktuellen Jahr oder im Vorjahr gebuc...
Hinweis 1400 1400 | Forderungen aus Lieferungen u. Leistung Konto nicht berlicksichtigt - Konto hat Funktion *Sammelkonto Debitoren”
Hinweis 1401 1401 Reserviertes Konto bis 1406 Konto nicht berlicksichtigt - Konto ist ein Personenkonto
Hinweis 1545 1545 | Ford, aus Umsatzsteuer-Vorauszahlungen Konto nicht berlcksichtigt - Konto wurde im aktuellen Jahr oder im Vorjahr gebuc...
Hinweis 1548 1548 Vorsteuer in Folgeperiode/Folgejahr abzb Konto nicht berlcksichtigt - Konto ist ein Pflichtkonto (Vorsteuerfolgeperiodekont...
Hinweis 1570 1570  Abziehbare Vorsteuer Konto nicht beriicksichtigt - Kontenbezeichnung wurde individuell vergeben
Hinweis 1571 1571  Abziehbare Vorsteuer 7% Konto nicht berlicksichtigt - Konto ist ein Pflichtkonto (Automatikkonto im Steuer...
Hinweis 1572 1572 | Abziehbare V5t aus innergem. Erwerb Konto nicht berlicksichtigt - Kontenbezeichnung wurde individuell vergeben
Hinweis 1573 1573 VSt Erwerb letzt. Abnehm. Dreiecksg. Konto nicht berlicksichtigt - Konto ist ein Pflichtkonto (Nichtfalligkonto im Steuers...
Hinweis 1574 1574 | Abziehbare VSt innerg. Erwerb 193 Konto nicht berlicksichtigt - Konto ist ein Pflichtkonto (Nichtfalligkonto im Steuers...
Hinweis 1575 1575  Reserviertes Konto Konto nicht berlicksichtigt - Kontenbezeichnung wurde individuell vergeben w

In dem Protokoll wird in der Spalte ,,Nachricht” zu jedem Datensatz ein Aktualisierungstext angezeigt.
Wurden die Protokolle gespeichert, konnen Sie jederzeit Gber Auswertungen / Fehlerprotokolle wieder
aufgerufen werden.
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